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Nr. (45dindk 09.2026
ANUNT

Liceul Teoretic ” Henri Coanda”, Craiova, organizeaza la sediul unitatii din str. Henri Coanda , Nr. 48 .
judetul Dolj, in data de 19.10.2026, concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminati a unui post
contractual vacant de ANALIST PROGRAMATOR, studii SUPERIOARE, grad profesional III -
conform H.G. nr. 1336/08.11.2022.

Nivelul postului: SUPERIOARE

Denumirea postului: ANALIST PROGRAMATOR
Natura postului: post vacant, pe perioada nedeterminata
Numirul de posturi: 1 post norma intreaga

Durata timpului de munca: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana
Gradul profesional: III

Scopul principal al postului:
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e organizarea activitatii informatice din unitate

e acordarea de asistenta tehnica compartimentelor pentru utilizarea sistemelor informatice ale
unitatii

e gestionarea si verificarea permanentd a starii de functionare a echipamentelor de calcul din
dotare i asigurarea utilizarii in bune conditii a acestora

e gestionarea si verificarea SIIIR si alte platforme

e intretinerea si administrarea retelei de calculatoare si a accesului la INTERNET a unitatii.

e implicarea in activitatile de proiectare a ofertei educationale la nivelul unitatii.

e participarea la activitati extracurriculare corelate cu obiectivele curriculare extrase din
planul managerial al unitatii

Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidatd la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea
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infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute
la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:
Studii superioare: absolvirea cu diploma a unei institutii de invatamant superior in domeniul

informaticii (informatica, calculatoare si tehnologia informatiei, ingineria sistemelor, matematica-
informaticd, informatica-economie, automatizari si calculatoare);

Abilitati de comunicare 1n limba engleza ;
Vechime in specialitate — minim 3 ani;

Atributii si responsabilititi — analist programator
Fisa postului anexata la prezentul anunt.- Anexa nr.1

Dosarul de concurs va contine urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs- Anexa nr.2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca sau adeverinte care s ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului — Anexa nr.3;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de cdtre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulérii
concursului;

h) fisa de aptitudini eliberatd de medicina muncii.

i) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatdimant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilitit de Ministerul Sanatatii.
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Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului

Actele pentru care se solicitd copii, vor fi prezentate si in original, in vederea verificdrii conformitatii
copiilor cu acestea.

Data limita pani la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este 12.10.2026, ora
14.00, la sediul Liceului Teoretic “Henri Coanda”Craiova, str. Henri Coanda Nr. 48, Jud. Dolj.

Tipul probelor de concurs:

Concursul organizat pentru ocuparea postului vacant publicat, consta in patru etape succesive:
I.  Selectia dosarelor de inscriere

II. Proba scrisa , test-grila

I1I. Proba practica

IV. Interviu

CALENDARUL DESFASURARII ETAPELOR CONCURSULUI

Data/ ora Activitati

28.09.2026 Afisarea anuntului concursului

29.09.2026 - 12.10.2026, ora 14,00 Data limiti de depunere a dosarelor

14.10.2026 ora 14.00 Selectia dosarelor participantilor la concurs

14.10.2026 ora 16.00 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor participantilor

15.10.2026, intervalul orar 9.00-12.00 | Depunere contestatii la selectia dosarelor

15.10.2026, ora 16.00; Afisarea rezultatelor la contestatiile selectiei de dosare
19.10.2026, ora 9.00; Sustinerea probei scrise
19.10.2026, ora 16.00; Afisarea rezultatelor probei scrise

20.10.2026, intervalul orar 9.00-12.00 | Depunere contestatii la proba scrisa

20.10.2026, ora 16.00 Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba scrisa
21.10.2026, ora 9.00 Sustinerea probei practice
21.10.2026, ora 16.00 Afisarea rezultatelor la proba practica

22.10.2026, intervalul orar 9.00-12.00 | Depunere contestatii la proba practica

22.10.2026, ora 16.00 Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba practica
23.10.2026, ora 9.00 Sustinerea probei de interviu
23.10.2026, ora 14.00 Afisarea rezultatelor probei de interviu
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26.10.2026, intervalul orar 9.00-12.00 | Depunere contestatii proba de interviu

26.10.2026, intervalul orar 9.00-12.00 | Afisarea rezultatelor contestatiilor probei de interviu

27.10.2026, ora 16.00 Afisarea rezultatelor finale ale concursului

Nota minima de promovare este 5,00 pentru fiecare proba.

TEMATICA CONCURS ANALIST PROGRAMATOR:

1. Retele de comunicare LAN, WAN, Internet, Intranet, protocoale, arhitecturi.

2. Echipamente de retea si comunicatie, sisteme DVR, table inteligente.

3. Instalari si configurdri de echipamente in retelele locale structurate

4. Administrarea retelelor de calculatoare

5. Securitate si mentenanta, programe antivirus.

6. Cloud computing, partajarea fisierelor, stocare, lucru in cloud, backup si restaurare.

7. Instalare software (statii de lucru, imprimante). Licente.

8. Instalare si configurare Windows, Microsoft Office.

9. Arhitectura calculatoarelor personale, dispozitive perifericehardware, diagnosticare defecte,
depanare

10. Sisteme de operare Windows, Linux

11. Suita Microsoft Office 365( Word, Excel.Access, Power Point, Publisher, Teams, Onedrive) si
Google Suite (cu accent pe Classroom, Google Forms, Calendar, Drive)

12. Internet, servicii Internet

13. Creare si actualizare site-uri. Limbajul HTML.

14. Platforme educationale, administrare si configurare GSuite , ADMA, EDUS.

15. Utilizarea Sistemului Informatic Integrat al Invatimantului din Romania (SIIIR).

BIBLIOGRAFIE

[. ACTE NORMATIVE

1. Legea nr. 198/2023 privind invatdmantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP), cu modificarile si completérile
ulterioare.

ulterioare.

4. Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
(GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date, cu modificarile ulterioare.

6. Legea nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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7. Legea nr. 58/2023 privind securitatea §i apararea cibernetica a Romaniei, cu modificarile si
completarile ulterioare.

8. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 155/2024 privind instituirea unui cadru pentru securitatea
cibernetica a retelelor si sistemelor informatice din spatiul cibernetic national civil, aprobatd cu
modificari si completdri prin Legea nr. 124/2025, cu modificarile si completdrile ulterioare.

9. Regulamentul (UE) 2024/1689 al Parlamentului European si al Consiliului din 13 iunie 2024 de
stabilire a unor norme armonizate privind inteligenta artificiala (Artificial Intelligence Act — Al Act),
cu modificarile si completarile ulterioare.

10. Legea nr.53/2003,Codul muncii, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, Titlul II,
Cap. II, Titlul 111, Cap.II si I, Titlul IX, Cap.IL.

11. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public , cu modificarile si

completarile ulterioare,

[I. SECURITATE CIBERNETICA SI SECURITATEA INFORMATIILOR
1. Bogdan-Dumitru Tiginoaia — Asigurarea securitatii informatiilor in organizatii, editia utilizata.

III. RETELE DE CALCULATOARE SI COMUNICATII
1. Cisco Systems — Cisco Certified Network Associate (CCNA), 200-301 v1.1 — Exam Topics /
Official Certification Topics.

IV. ARHITECTURA SI ORGANIZAREA CALCULATOARELOR
1. Andrew S. Tanenbaum — Organizarea structurata a calculatoarelor, Press Agora, 1999.
2. A. Atanasiu — Arhitectura calculatoarelor, Editura InfoData, 2006.

V. APLICATII INFORMATICE
1. Microsoft Word 2013, Editura Euroaptitudini S.A.
2. Microsoft Excel 2013, Editura Euroaptitudini S.A.
3. Microsoft PowerPoint 2013, Editura Euroaptitudini S.A.
4. Microsoft Access 2013, Editura Euroaptitudini S.A.

VI. SISTEME INFORMATICE SI PLATFORME EDUCATIONALE
1. Platforma SIIIR — Manuale, ghiduri i documentatie oficiala, http://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri,
2. Google Workspace for Education — documentatie, manuale si ghiduri oficiale Google, Meet, Zoom.
3. Platforma educationala EDUS-manuale, ghiduri.

Informatii suplimentare si date de contact: la secretariatul unititii, tel. 0251-542257 , intre orele 8.00-
15.00, email: office@henricoandacraiova.ro sau la sediul unitatii din str. Henri Coanda, Nr.48.

DIRECTOR,
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Anexa nr.1

FISA POSTULUI PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR
COMPARTIMENT SECRETARIAT
ANALIST PROGRAMATOR

in temeiul Legii invatamantului nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, a Regulamentului-

cadru de organizare si functionare a unitifilor de invdtdmént preuniversitar, aprobat prin OME nr.

5726/06.08.2024, a Regulamentului Intern al Liceului Teoretic ” Henri Coanda™ nr. 8004/31.10.2024, al

Codului de etica al LTH Coanda nr. 8005/31.10.2024, in temeiul contractului individual de munca

inregistrat in Registrul general de evidentd a salariatilor cu numdarul , se incheie astazi,
, prezenta fisa a postului:

A. Informatii generale privind postul:

1 Nivelul postului: SUPERIOARE

2. Denumirea postului: ANALIST PROGRAMATOR

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: GRAD profesional I1I

4.Scopul principal al postului:

- organizarea activitatii informatice din unitate

- acordarea de asistenta tehnica compartimentelor pentru utilizarea sistemelor informatice ale

unitatii

gestionarea si verificarea permanenta a starii de functionare a echipamentelor de calcul din dotare
si asigurarea utilizarii in bune conditii a acestora
gestionarea si verificarea SIIIR si alte platforme
intretinerea si administrarea retelei de calculatoare si a accesului la INTERNET a unitatii.
implicarea in activitatile de proiectare a ofertei educationale la nivelul unitatii.
participarea la activitati extracurriculare corelate cu obiectivele curriculare extrase din planul
managerial al unitatii

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: Absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invatamant
superior in domeniul INFORMATIC
2. Perfectionari(specializari): cursuri in domeniu
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator ( necesitate si nivel): DA
4. Limbi straine( necesitate si nivel) cunoscute: DA-L.ENGLEZA
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
"1 inteligenta (gandire logicd, memorie, capacitate de analiza si sinteza);
'] obiectivitate in aprecierea si analiza situatiilor economice, financiare si sociale,
receptivitate, spirit de echipa (sincer, dispus la colaborare)
1] corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine principiald in relatiile cu oamenii;
6. Cerinte specifice:
- manifestarea atitudinii morale si civice(limbaj, tinutd, respect, comportament)
- respectarea si promovarea deontologiei profesionale
- respectarea prevederilor Regulamentului general privind protectia datelor ( DGPR)
- capacitate de a prelucra informatiile, de a le interpreta si de a le valorifica prin luarea de
decizii sau prin furnizarea de date prelucrate altor factori decizionali
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- cunostinte programe sisteme operare windows
- utilizare programe specifice sistemului de invatamant

7. Competente manageriale( cunostinte de management, calitati §i aptitudini manageriale): nu este
cazul

C. Atributiile postului:

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATII
1.1. Analizarea softurilor educationale.
1.2. Intretinerea si administrarea retelei de INTERNET a scolii.
1.3. Elaborarea si actualizarea documentelor de proiectare.
1.4. Cunoasterea, aplicarea si respectarea legislaiei in vigoare, in cadrul activitdtii proprii (norme
si metodologii in vigoare privind examenele nationale, competente profesionale, etc).
2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTIC CURRICULARE
2.1. Asigurarea asistentei tehnice tuturor profesorilor scolii.
2.2. Organizarea si intrefinerea echipamentelor de calcul si a soft-urilor necesare activitatilor de
predare-invétare.
2.3. Utilizarea materialelor didactice adecvate. )
2.4. Asigurarea functionalitatii laboratoratoarelor de informatica la parametri optimi; administrarea
retelei de calculatoare; intocmirea referatelor de necesitate privind asigurarea necesarului de
componente, materiale, consumabile, licente, antivirus, etc.

3. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTIC EXTRACURRICULARE
3.1. Implicarea/participarea la realizarea activitatilor extracurriculare.
3.2. Implicarea partenerilor educationali, realizarea de parteneriate.

4. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTIC COMUNICARE SI RELATIONARE
Asigurarea fluentei fluxurilor informationale in interiorul si in exteriorul unitétii de invatdgmant si
intocmirea corectd si transmiterea citre inspectoratul scolar si alte institutii a situatiilor solicitate, la
termenele stabilite
4.1. Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu elevii.
4.2. Dezvoltarea capacititii de comunicare si relationare cu personalul scolii.
4.3. Dezvoltarea capacititii de comunicare si relationare cu echipa manageriala.
4.4. Dezvoltarea capacititii de comunicare si relationare in cadrul comunitatii.
4.5. Utilizarea tuturor tipurilor de comunicare in interiorul si in afara unitatii scolare.
4.6. Asigurarea comunicarii cu DGASPC Dolj si luarea de masuri corespunzatoare privind protectia
impotriva oricaror forme de violenta, inclusiv violenta sexuala, vatamare sau abuz fizic sau
mental,rele tratamente sau de exploatare, de abandon sau neglijenta, asupra elevilor (cf. Art. 89 alin.
2 siart. 96 alin. 1 din Legea nr. 272/2004, republicatd, rezultate din operationalizarea recomandarii
institutiei Avocatul Poporului).

Date de contact: [g E] Liceul Teoretic "Henri Coandd”, Craiova
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5. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE

5.1. Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare.

5.2. Participarea la activitati metodice/stagii de formare / cursuri de perfectionare /
manifestari stiintifice etc.

5.3. Aplicarea cunostintelor / abilitatilor / competentelor dobandite.
6.CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI PROMOVAREA IMAGINII
UNITATII SCOLARE

6.1. Implicarea in realizarea actiunilor de promovare a ofertei educationale.

6.2 .Promovarea sistemului de valori al unitatii la nivelul comunitatii.

6.3.Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale.

6.4.Initierea si derularea proiectelor i parteneriatelor.

6.5.0rganizarea activitafilor privind respectarea normelor, procedurilor de sdnatate si
securitate a muncii, de PSI si ISU pentru activitatile desfasurate in laborator.

7. CONDUITA PROFESIONALA
7.1. Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinuta, respect, comportament).
7.2. Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.

II. ALTE ATRIBUTII
Compartimentul secretariat cuprinde, dupa caz, posturile de secretar-sef, secretar si informatician (OME
nr.5726/06.08.2024).
in functie de nevoile specifice ale unitaii de invatdmant, salariatul indeplineste si alte atributii specifice
compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, contractele colective de munca aplicabile,
regulamentul de organizare si functionare al unitatii, regulamentul intern, hotararile consiliului de
administratie, deciziile directorului si note de serviciu, stabilite in sarcina sa, precum si sa respecte normele,
procedurile de sanitate si securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii:
e Rispunde de administrarea si actualizarea site-ului liceului;
e Administreaza si asigurd mentenantd pentru echipamente de retea si comunicatie, sisteme DVR,
camere video, table inteligente, sisteme all in one,
e Gestioneaza, administreaza si asigurd mentenatd echipamentelor IT achizitionate in cadrul
proiectului Imbunatitirea accesului la procesul de invatare in mediul online in cadrul Liceului
Teoretic Henri Coanda, Craiova” — SMIS 144301
e Gestioneaza, administreaza si asigura mentenatd echipamentelor IT achizitionate in cadrul
proiectelor implementate in cadrul Liceului Teoretic” Henri Coandd”
e Sprijind invatimantul informatic §i munca de operare pe calculator in cadrul olimpiadelor,
concursurilor si cercurilor scolare;
e Sprijina toate compartimentele in munca de operare pe calculator a programelor impuse de
forurile superioare;
o Administrator SIIIR, intocmeste, actualizeaza si gestioneaza bazele de date cu elevii, cadrele
didactice in SIIIR;
e Incarca in SIIIR evidenta elevilor, datele solicitate de ISJ si MEC, atributele specifice fiecarui
elev , impreuna cu secretarul responsabil cu evidenta elevilor
e Impreuna cu gestionarul actelor de studii realizeaza pe calculator diplomele, foile matricole si
adeverintele de studii pentru elevii /absolventii unitatii de invatamant;

~

Liceul Teoretic ”Henri Coandd”, Craiova
“Ajci construim impreund viitorul!”

Date de contact:

Str. Henri Coandd nr. 48, Craiova,jud. Dolj
CP: 200556, CIF: 4830023

Tel/fax: 0251/542257 si 0351/807043
E-mail and Social media (QR code):




Ty, w\.‘*’“‘ fienbue """&7

&

o ¢
& % i,"
: ’ g ) }\‘
= § -
vy ~

P L L—-«
>, <

5 ] £
Lin 1923,
i shubd comunif

MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII

o Intocmeste si elibereazi adeverinte pentru elevi, salariati, absolventi si raspunde de exactitatea
datelor inscrise in aceste documente;

e Preia notele telefonice, le descarca in registru si instiinteaza conducerea unitatii in vederea
distribuirii acestora catre persoanele responsabile;

e Gestioneaza corespondenta unitdtii de Invatamant;

e Responsabil cu descarcarea si listarea legislatiei publicata in sistem informatic;

e Pune la dispozitia comisiilor de examene logistica si documentele necesare desfasurarii
examenelor nationale si a concursurilor scolare;

e Gestioneaza , coordoneazi si utilizeaza catalogul electronic EDUS, fiind persoana de legatura
cu EDUS.

e La terminarea anului scolar listeaza din aplicatia EDUS cataloagele scolare, le indosariaza si le
depune la arhiva unitatii.

e Rispunde de pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate i semnate de
persoanele competente, in baza deciziei directorului in acest sens .

e Arhiveaza docmentele rezultate la examenele nationale/simulari conform nomenclatorului
arhivistic si le predi pe Proces-verbal responsabilului cu arhiva unitatii , in termenul prevazut
de lege;

e ecste responsabil cu sistemul de supraveghere audio-video integrat din unitate, cu urmatoarele
atributii:

a) asigura functionarea corespunzatoare si continua a sistemelor de supraveghere audio-
video pe toata durata desfasurarii activitatilor cu beneficiarii primari

b) asigura pastrarea, in conditii de siguranta si confidentialitate, a inregistrarilor audio- video
pentru o perioada de 30 de zile, dupa care aceste informatii se sterg sau, dupa caz, se
arhiveaza.

¢) garanteaza caracterul confidential si privat al inregistrarilor audio-video.

e Este responsabil cuimplementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese, din unitatea de invatamant, atributiile fiind previzute de Lg. 176/02.09.2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor
acte normative, art.5 si art.6.

o Este responsabil cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de interese, ale
personalului didactic, din unitatea de invatamant, atributiile fiind prevazute de OME
nr.3051/11.01.2024- Ordin privind aprobarea Procedurii pentru completarea declaratiilor de
interese de catre personalul didactic de predare

e Este responsabil cu utilizarea platformei PatrimVen.

e Alte responsabilitati in cadrul unitafii scolare (membru in Comisia de acordare a burselor; membru
in comisii - admitere, bacalaureat, inscriere in clasa pregatitoare ; membru in Comisia de
inventariere si casare ; membru in Comisia de receptie bunuri)

e Nu pariseste incinta scolii in timpul programului decét cu aprobarea conducerii liceului
Este interzis complet fumatul in unitatea de invatdmant .

Respecta Regulamentul intern, Codul de eticd §i Ghidul practic privind hirtuirea morala la locul

de munci, din L.T.H.Coanda

e Respecta programul de lucru: luni — vinert: 890 — 16" (cu pauzd de masa inclusd de 20 min).

e O zi pe siptamana ( marti/ joi) program de lucru: 10% — 18%(cu pauzi de masa inclusa de 20 min).
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I1I. CRITERII DE EVALUARE A ACTIVITATII SALARIATULUIL

chi Criterii de evaluare**) ( de 1;\110 ;Z 5) Comentarii

1 Cunostinte profesionale si abilitati

) Calitatea, operativitatea si eficienta
activitatilor desfasurate

3 Perfectionarea pregatirii profesionale

4 Capacitatea de a lucra in echipa

5 Comunicare

6 Disciplina

7 Rezistenta la stres si adaptabilitate

8 Capacitatea de asumare a responsabilitatii

9 Integritate si etica profesionala

10

[Nota pentru indeplinirea criteriilor de evaluare

(media aritmetica a notelor fiecarui criteriu de

evaluare)

IV. RASPUNDEREA DISCIPLINARA:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupd sine
scaderea corespunzatoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

D. SFERA RELATIONARA A TITULARULUI POSTULUI:

1. Sfera relationara interna:
a) Relatii ierarhice:
- de subordonare: director; director adjunct;
- superior pentru: compartimentul contabilitate
b) Relatii functionale: cu personalul unitatii scolare
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de seful ierarhic superior.
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritati si institutii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor care ii revin titularului
postului;
b) cu organizatii internationale: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor care ii revin titularului
postului;
¢) cu persoane juridice private: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor care ii revin titularului postului;
3. Delegarea de atributii si competenta: in cazul absentei din motive intemeiate atributiile vor fi preluate de

E. INTOCMIT DE:
1. Numele si prenumele :
2. Functia de conducere:

Date de contact: E E Liceul Teoretic "Henri Coandd”, Craiova
Str. Henri Coanda nr. 48, Craiova,jud. Dolj s ”Aici construim impreund viitorul!”
CP: 200556, CIF: 4830023 F‘

Tel/fax: 0251/542257 si 0351/807043
E-mail and Social media (QR code): E“ ..-'i
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3, Semnatura.......cooeeveiinnnnnns
4. Data IntOCMITil voeeeeeeeeeeeennenn..

F. LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI

1. Numele si prenumele:

3. Data :

G. CONTRASEMNEAZA:
1. Numele si prenumele :

2. Functia:

3. Semnatura....................

4. Data :

Date de contact:

Str. Henri Coandd nr. 48, Craiova,jud. Dolj
CP: 200556, CIF: 4830023

Tel/fax: 0251/542257 si 0351/807043
E-mail and Social media (QR code):
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Anexa nr.2
FORMULAR DE INSCRIRE
Functia solicitata:
Data organizirii concursului, proba scrisd sau proba practica, dupa caz:
Numele si prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (Se utilizeazad pentru comunicarea cu privire la concurs.):
Adresa:
E-mail:
Telefon:
Persoane de contact pentru recomandari:
Numele si prenumele Institutia Functia Numar de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.

Mentionez ci am luat cunostinta de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art.4 pet.2 si 11 si art.6 alin.(1) lit.a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/C E (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

Imi exprim consimtdmantul |_|

Nu imi exprim consimtamantul |_|

Date de contact:

Str. Henri Coandd nr. 48, Craiova,jud. Dolj
CP: 200556, CIF: 4830023

Tel/fax: 0251/542257 si 0351/807043
E-mail and Social media (QR code):
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cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solufionare a contestatiilor
si ale secretarului, in format electronic.

Imi exprim consimtamantul |_|
Nu imi exprim consimtamantul |_|

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de
integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invafamant,
sdndtate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane
vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane, cunoscénd ca
pot reveni oricAnd asupra consimf@mantului acordat prin prezentul formular.

Imi exprim consimt@mantul | |
Nu imi exprim consimtamantul |_|

ca institutia organizatoare a concursului sd solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimf@gmantului acordat prin
prezentul formular.

Declar pe propria raspundere cd in perioada lucrata nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinara/mi s-a
aplicat sancfiunea disCIPliNAra ........c.ooviviiiiiiniiii

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ci datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:

Semnatura:

X

Liceul Teoretic ”Henri Coandd”, Craiova
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Anexa nr.3
Denumirea angajatorului
Datele de identificare ale angajatorului (adresd completa, CUI)
Datele de contact ale angajatorului (telefon, fax)
Nr. de inregistrare
Data inregistrarii
ADEVERINTA

Prin prezenta se atestd faptul cd dl/dna .........cccoceviiiiiniiiiniiiiniiinnnn. , posesor/posesoare al/a
BLACGL. ssniusssmns BOYIA wsammuninss BBt s i [ENE. s iamstms , a fost/este
angajatul/angajata ............ccociiiiiiiiiii ..., in baza actului administrativ de
NUMITE NI eveveeeeeeeen. /contractului individual de munca, cu normd intreagd/cu timp partial de
..................... ore/zi, incheiat pe durata nedeterminatd/determinatd, respectiv........................., inregistrat in
registrul general de evidenta a salariatilor cu nr. .............. A —— , in functia/meseria/ocupatia de"

D Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Romania si la actele normative care stabilesc functii.

Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferentd contractului individual de muncéd/actului
administrativ de numire au fost solicitate studii de Nivel?) .........ccocoeeviririreeereieeenen. in specialitatea

%) Se va indica nivelul de studii (mediu/superior de scurta duratd/superior).

Pe durata executirii contractului individual de muncéd/raporturilor de serviciu, dl/dna
............................................................ a dobandit:

- vechime In munca: ..........cceevvvenes 210 ) S luni coooveeeeeieienn. zile;
- vechime in specialitatea studiilor: ..................... 211) SRR 17« | [P zile.

Pe durata executdrii contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu au intervenit
urmaitoarele mutatii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de muncé/raporturilor de
serviciu):

X
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Nr. Mutatia intervenita

crt.

Anul/luna/zi Meseria/ Functia/
Ocupatia

Nr. si data actului
pe baza caruia se
face inscrierea

In perioada lucratd a avut .............

fara plata.

In perioada lucrata, dlui/dnei

............................................

disciplinard/i s-a aplicat sanctiunea disciplinara ...........cocoevinnieiinnnnninenn :

....... zile de concediu

nu i s-a aplicat nicio sanctiune

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificim cé datele cuprinse
in prezenta adeverinta sunt reale, exacte si complete.

Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului®’

..........................................

Stampila angajatorului

Date de contact:

Str. Henri Coandd nr. 48, Craiova,jud. Dolj
CP: 200556, CIF: 4830023

Tel/fax: 0251/542257 si 0351/807043
E-mail and Social media (QR code):
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