INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ
LICEUL TEORETIC ,,HENRI COANDA”
CRAIOVA, DoLJ

MINISTERUL EDUCATIEI

nr. 5672 din 07.09.2022 Aprobat in CA/07.09.2022

GRAFICUL / TEMATICA
SEDINTELOR ORDINARE ALE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
TN ANUL SCOLAR 2022-2023

Nr. UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABILI Observatii
crt.
1. 1) Alegerea secretarului CA e accord persoana desemnata Septembrie e Director
2) Declansarea procedurii de | ¢ Metodologia-cadru de organizare si 2022 e Director adjunct
constituire a noului consiliu de functionare a consiliului de e Consilier educativ
administratie; administratie din unitatile de
3) Particularizarea la  nivelul invatdmant preuniversitar, aprobata
unitatii  de Tnvatdmant a prin OM nr. 5154/2022 cu
contractului educational — tip, completarile ulterioare;

aprobat prin OMEN (cf. cap. IV,
art. 15, alin.(1) litera g) din
aceeagsi sursa citata mai sus)

4) Desemnarea coordonatorului
pentru proiecte si programe
scolare si extrascolare;

5) Aprobarea repartizarii spatiilor

&
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Nr. UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABILI Observatii
crt.
de finvdatamant pe clase i Grafic repartizare spatii/clase Septembrie Director
profesori diriginti; 2022 Secretar
6) Discutarea cererilor de transfer Cereri inregistrate;
inregistrate la secretariatul
liceului;
7) Diverse
2. 1) Aprobarea tematicii si a Graficul de activitati ale CA Septembrie Director
graficului de activitati ale C.A. — 2022 Director adjunct
secretar CA;
2) Aprobarea tipurilor de comisii Propunere structuri comisii metodice
de lucru care isi vor desfdsura si conexe
activitatea Tn anul scolar curent
—director;
3) Discutare solicitari ore de plata Cereri inregistrate
cu ora si PER, ansambluri
artistic si coral — director;
4) Discutare  solicitari  acord Solicitiri inregistrate
pentru detasarea in interesul
fnvatamantului (dacad este
cazul);
5) Discutarea cererilor de transfer Cereri inregistrate
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Nr. UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABILI Observatii
crt.
inregistrate la secretariatul Septembrie Director
liceului; 2022 Director adjunct
6) Evaluarea anuala PV comisii metodice Secretar
personalului didactic si Fisele si rapoartele de (auto)evaluare.
acordarea calificativelor
anuale.
7) Diverse
3. | 1) Propuneri de rectificari de Raport — compartiment Septembrie Director e Invitati: contabil sef si
buget si alocari financiare pe ccontabilitate; 2022 Contabil sef administrator de
tipuri de cheltuieli pentru Director adjunct patrimoniu
trim. IV al anului financiar 2022 Coordonator
- invitati: contabil sef; proiecte si
administrator de patrimoniu; programe
2) Validarea Raportului general Raportul general privind starea si Septembrie educative scolare si
privind starea i calitatea calitatea invatdmantului in anul scolar 2022

2022-2023;
3) Aprobarea

directorului adjunct

fnvatamantului din unitatea de
fnvatamant n anul scolar

planurilor
manageriale ale directorului,

2022-2023;

Resurse umane
(continuitate/competenta);
ROFUIP / Rl / cereri transfer;
PDI 2022-2026;

Planul managerial director

extrascolare
Director

Director adjunct
Coordonator
proiecte si
programe
educative scolare si
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coordonatorului de proiecte si 2022-2023; extrascolare
programe educative scolare si Planurile manageriale - director,
extrascolare; director adjunct 2022-2023;
4) Aprobarea Planului managerial Planul managerial - consilier educativ
al Comisiei pentru curriculum; 2022-2023;
Planul managerial — Comisia pentru
curriculum;
5) Stabilirea atributiilor Fis3 atributii membri CA;
membrilor CA;
6) Stabilirea criteriilor de Fisa criterii specifice - acordare
acordare a burselor; burse;
7) Aprobarea organigramei scolii; Organigrama scolii;
Legea Educatiei Nationale cu
modificarile si completarile ulterioare;
8) Aprobarea fiselor postului si a Fisele postului si si fisele de
fiselor de evaluare; evaluare;
9) Diverse
4. 1) Avizarea statului de functii Normative de incadrare; Octombrie Director, secretar e Invitat: secretar sef
pentru personalul didactic, Statul de functii 2022 sef , contabil sef &
didactic auxiliar si nedidactic si administrator de
propunerea spre avizarea ISJ patrimoniu
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Nr.
crt.

UNITATEA DE CONTINUT

RESURSE

TERMEN

RESPONSABILI

Observatii

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dolj;

Elaborarea fiselor si criteriilor
de evaluare specifice pentru
personalul didactic-auxiliar si
nedidactic, in vederea acordarii
calificativelor
2022-2023;
Aprobarea acordarii burselor

pentru  anul

scolare;

Revizuirea ROF / Rl si
elaborarea PDI 2022-2025;
Aprobarea RAEI 2021-2022.
Prezentarea Raportului

Comisiei pentru frecventa,
combaterea absenteismului si
a abandonului scolar, realizat
la  solicitarea  directorului,
pentru perioada septembrie-
octombrie 2022.

Diverse

Fisa postului/Fise autoevaluare-
evaluare;

Legislatia Tn vigoare;

Raport Comisia pentru burse scolare;

ROF/RI

RAEI 2021-2022.
PDI 2022-2026
Raport comisie frecventa

Comisia de
acordare burse
Coordonator CEAC

Director, secretar
sef , contabil sef &
administrator de
patrimoniu
Comisia de
acordare burse
Coordonator CEAC

Date de contact:
Str. Henri Coanda nr. 48, Craiova, jud. Dolj, cod postal 200556
Tel/fax: 0251/542257 si 0351/807043,
Email: office@henricoandacraiova.ro
WEB site : www.henricoandacraiova.ro

&

Liceul Teoretic “Henri Coandd”, Craiova

“Excelentd in educatie!”



mailto:office@henricoandacraiova.ro
http://www.henricoandacraiova.ro/

MINISTERUL EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ

LICEUL TEORETIC ,,HENRI COANDA”

CRAIOVA, DoLJ
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crt.

5. 1) Analiza parcurgerii materiei si Raport CEAC / Rapoarte sintetice pe Noiembrie 2022 Dir., Dir. adj, e Invitati: secretar Comisia
evaluarii ritmice a elevilor; arii curriculare; secretar sef pentru curriculum,

2) Avizarea proiectului planului Metodologia de aprobare a cifrei de Comisia pentru responsabil Comisia
de scolarizare pentru anul scolarizare/ Prevederi ISJ; curriculum pentru verificarea
scolar 2022 —2023; Criterii individuale scrise/propuneri Coordonator CEAC documentelor scolare si

director. a actelor de studii

3) Aprobarea planificdrii anuale a Planificarea anuali a concediilor de
concediilor de odihn3; odihn3

4) Diverse

6. 1) Aprobarea Raportului privind Cereri/Rapoarte depuse; Decembrie 2022 Director e Invitat: contabil sef
modul de utilizare a fondurilor Norme financiar-contabile; Contabil sef
financiare alocate in anul Legea Bugetului; Secretar sef
bugetar 2022;

2) Avizarea proiectului de buget Proiectul de buget anual
anual si inaintarea spre
aprobare Consiliului Local;

3) Diverse

7. 1) Aprobarea repartitiei bugetului Norme financiar-contabile; lanuarie Director e Invitati: contabil sef si
anual ; Buget 2023; 2023 Contabil sef administrator de

2) Aprobarea planului de achizitii; Planul de achizitii 2023; Coordonatorul patrimoniu
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crt.
3) Evaluarea personalului Fisele de evaluare pentru programelor
nedidactic; personalul nedidactic; educative scolare si
4) Acordarea calificativelor extrascolare
pentru personalul nedidactic;
5) Aprobarea programului pentru Programul pentru sdptdmana ,Scoala
saptamana ,Scoala altfel - Sa altfel - S& stii mai multe, sa fii mai
stii mai multe, sa fii mai bun”. bun”.
6) Diverse
8 1) Aprobarea proiectului de ROFUIP; Februarie Director Invitat: responsabil
fncadrare pentru anul scolar PDI 2022-2026; 2023 Director adjunct gestionarea CDS la nivel
2023-2024 Secretar de scoalé
2) Avizarea vacantdrii posturilor Metodologia miscarii personalului Comisia pentru
didactice didactic din invatdmantul alocarea burselor
3) Aprobarea disciplinelor preuniversitar; scolare
optionale pentru anul scolar Dosare burse; Comisia pentru
2023-2024 Procese-verbale de la sedintele cu curriculum
4) Diverse parintii si tabelele cu optiunile elevilor Comisia pentru
si ale parintilor mobilitate
9 1) Acordarea avizelor Metodologia miscarii personalului Martie Director Invitat: responsabil
corespunzatoare etapelor din didactic din Tnvatamantul 2023 Secretar sef comisia de mobilitate
mobilitatea personalului
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Nr. UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABILI Observatii
crt.
didactic; preuniversitar; e Comisia pentru
2) Aprobarea transferului elevilor. | ¢  Cereri de transfer. curriculum
3) Diverse e Comisia pentru
mobilitate
10. | 1) Acordarea avizelor e Metodologia miscarii personalului Aprilie e Director e Invitat: responsabil
corespunzatoare etapelor din didactic din Tnvatamantul 2023 e Secretar comisia de mobilitate
mobilitatea personalului preuniversitar; e Comisia pentru
didactic; curriculum
2) Diverse. e Comisia pentru
mobilitate
11. | 1) Raport privind evaluarea e  Fisele posturilor Mai e Director
corectd, partiala si finala a e Responsabilititi manageriale sefi de 2023 e Responsabili CL
activitatii fiecarui compartimente.
compartiment de munca si a
fiecarui angajat al scolii;
2) Avizarea programului de
incheiere festiva a anului scolar
2022-2023 - Zilele liceului;
3) Diverse.
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Nr. UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABILI
crt.

Observatii

12. | 1) Aprobarea incheierii situtiei e  Program activitati administrativ- lunie e Director
scolare la finalul anului scolar gospodaresti 2023 e  Secretar sef
2022-2023;

2) Stabilirea masurilor
administrativ — gospodaresti
pentru vacanta de varg;

3) Diverse.

e Invitat: Administrator de
patrimoniu

Director,
Prof. Mihaela BRUMAR
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