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4. Scopul procedurii

Procedura are rolul de a stabili categoriile d
Teoretic,, Henri Coanda” Craiova, precum si conditi
stimularea procesului educational si performantele scolare a

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationala se aplica in
pentru elevii Liceului Teoretic,,Henri Coanda™

ce vor fi parcurse in procesul de acordare a burselor pentru elevi.

¢ burse ce pot fi acordate elevilor de la Liceul
ile necesare acorddrii acestora, pentru a se asigura
le elevilor din unitatea de invafgmant.

procesul de stabilire si acordare a drepturilor aferente burselor
din Craiova. Fac obiectul acestei proceduri toate etapele
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6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale
6.1 Legislatie nationali primari (legi, ordonante de urgenti)

—Legea nr. 198/2023 a invatimantului preuniversitar;

~Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

-OME 6238/2023 privind aprobarea Metodologia-cadru de acordare a burselor scolare in anul
scolar 2023-2024;

-Ordonanta 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare —
REPUBLICATA.

6.2. Levislatie nationali secundari (hotdrari de guvern, ordine ete.)

—OME nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarca Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invéfimant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:

—Hotardrea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica n
invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare;

—Hotirdrea nr. 993 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
institutionala in vederea autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare
de educatie, cu modificdrile si completarile ulterioare:

_O.M.EN.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

~O.M.E. nr. 6238 din 8 septembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor;

~Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

_Adresi ME nr. 30740/15.09.2023 referitoare la punerea in aplicare Metodologiei-cadru de
acordare a burselor, aprobata prin OME nr.6238 din 08.09.2023;

- Instructiunile ME nr. 31027/26.09.2023 referitoare la punerea in aplicare a Metodologiei-cadru
de acordare a burselor, aprobati prin OME nr.6238 din 08.09.2023;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definifii :

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul ]

1.

Procedurd

Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumnarea responsabilitailor.

Consiliul
profesoral

Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea gcolara cu
personalitate juridica, prezidat de cétre director.

Educatia

Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor §i activitatilor de
invatare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia include atat
activitatile de invatare in context formal, cat si in context nonformal sau informal J

Abandon scolar

Parasirea invatamantului obligatoriu anterior finalizdrii acestuia, respectiv
renuntarea la studiu in mod deliberat sau fortat de anumite imprejurari.

Asigurarea
calitatii educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitafii institutionale
de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu. prin care se
formeazi increderea beneficiarilor ¢ organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprimd capacitatea unei organizatii
furnizoare de a oferi programe de educatie an conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovatd incét sd conduca Ja imbunétitirea continud a calitdgii
educatiei.

Familie

Sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intrefinere, cu varsta de pani la 18
ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeazi o forma de invatamant - cursuri
de zi, organizata potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comund inscrisé in actele
de identitate si care locuiesc impreuna.

Se asimileazi termenului "familie" barbatul §i femeia necisatoriti, cu copiii lor
necisitoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei, avand varsta de pani la 18 ani sau de pana la
26 de ani dacd urmeazi o forma de invajamant - cursuri de zi, organizatd potrivit
legii, care locuiesc impreund, daca aceastd situatie se confirma la verificarea in teren.
Se asimileazd termenului "familie” i persoana/persoanele care se ocupi de
intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau tutorelui, conform art. 104
din Legea nr. 272/2004 privind protecfia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si care locuieste/locuiesc
impreund cu copiii aflati in intretinerea sa/lor.

Familie
monoparentald

Familia formata din persoana singurd si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in
virsta de pana la 18 ani sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeazd o forma de
invatimant - cursuri de zi, organizatd potrivit legii, si care locuiese §i gospodaresc
impreund.
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8. Persoana singurd
din familia
monoparentald

Persoana care se afld in una dintre urmatoarele situafii:

a) este necdsatoriti;

b) este viduva;

¢) este divortata;

d) al/a cirei sof/sotie este declarat/declaratd disparut/disparutd prin hotarare
judecatoreasca,

¢) al/a cirei sof/sotie se afld in una dintre situafiile prevazute la art. 178 lit. ¢) sau d)
din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) al/a cirei sof/sotie este arestat/arestata preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de
zile sau executd o pedeapsa privativd de libertate i nu participd la intrefinerea
copiilor;

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai multi
copii si se afld in una dintre situatiile previzute la lit. a)-e).

7.2. Abrevieri :

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E. Elaborare
3 V. Verificare
4, A. Aprobare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Prevederi generale

in calitate de membri ai comunititii scolare, beneficiarii primari ai invitdméntului
preuniversitar au dreptul de a primi burse si alte forme de sprijin prevézute de legislatia in vigoare.
Astfel, elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatimantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
gimnazial si liceal, beneficiazi, dupa caz. de urmitoarele tipuri de burse:

A) bursd de excelentd olimpica I;

B) bursa de excelenta olimpici I1;

C) bursa de merit;
D) bursa sociala.

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invagimantul preuniversitar de stat, nivel primar,

beneficiaza de burse sociale.

Bursele se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul
pregatirii si sustinerii evaludrii nationale de catre absolventii clasei a VIII-a. Bursele nu se acorda pe
perioada vacangelor scolare, cu exceptia burselor de excelenta olimpica si Il si a burselor sociale.

6
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Retragerea temporard sau pe durata intregului an gcolar a burselor de care beneficiaza elevul se
numdra printre sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei.

Elevii straini din invatamantul preuniversitar pot beneficia de burse, potrivit prevederilor
legale. Elevii roméni pot beneficia de burse intr-un an scolar doar dacd frecventeaza cursurile unci
unitati de invagamant preuniversitar din Romania. Bursele se suspendd pe perioada studiilor in
striinatate, chiar daci elevul riméane inscris la unitatea de invatamant de pe teritoriul Romaéniei.

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursa de excelentd olimpica I sau [1/de
merit/sociald, indiferent daci beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciald, asa cum sunt
definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe baza de contract incheiat cu operatori economici
ori cu alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autoritatea publica locald sau judefeand. Acestea
pot fi cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.

Elevii care beneficiazi de bursele previzute mai sus, transferati de la o unitate de invatdmant
la alta in timpul anului scolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de
invitamant de provenientd si vor fi addugati pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatamant
unde s-au transferat, in maximum o luna de la transfer. Elevii transferati de la o clasd la alta in cadrul
aceleiasi unitati de invatamant vor primi bursa pana la finalul cursurilor/anului scolar.

Profesorul pentru invatamént primar/profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la
criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu minimum 15 zile lucritoare inainte de
data-limita pentru depunerea cererilor §i a documentelor justificative.

Pe langd profesori, in unitdtile de invatamant in care isi desfagoari activitatea mediatori scolari,
acestia sunt implicati in informarea si sustinerea familiilor pentru accesarea burselor si a altor forme
de sprijin financiar de care pot beneficia elevii prin unitatile de invatdmant.

8.2. Cuatumul si plata burselor

Cuantumul minim al burselor si metodologia-cadru de acordare a burselor sunt aprobate prin
ordin al ME, la propunerea Consiliului National pentru Finan{area invatamantului Preuniversitar. Prin
exceptie, pentru anul scolar 2023-2024, cuantumul minim al burselor este stabilit dupd cum urmeaza:

a) bursi de merit - 450 lei/lund;

b) bursa sociali - 300 lei/luna.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit este
(CmB/NZL) x (NZL - NZV), unde:
CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;
NZL = numir de zile lucritoare in luna respectivi;
NZV = numar de zile de vacanta in luna respectiva.
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In calculul de mai sus, sdrbatorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile
lucritoare.

Valoarea burselor poate fi suplimentata de ciitre consiliile de administratie a unitatilor de
invatimant in functie de:

a) sume alocate de autoritdtile administratiei publice locale;

b) alte venituri obtinute potrivit legii.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la
calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim
garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.

Bursele se plitesc lunar, de ciitre unitafile scolare, la data de 15 a fieciirei luni, pentru luna
precedentd, cu exceptia primei liste a beneficiarilor; daci data de 15 cade intr-o zi de repaus
saptamanal, zi de sirbitoare legald sau zi libers, plata burselor se efectueazi in ziua lucratoare
anterioard acesteia.

Prima lista de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse, este transmisa de unitatea
de invdtamant la DJIP/DMBIP pand la data de 20 octombrie a anului scolar in curs. Inspectoratul scolar
transmite numarul de beneficiari pe judet/municipiul Bucuresti, pe tipuri de burse, la Ministerul
Educatiei - Directia generali Invatdmant preuniversitar, pani la data de 25 octombrie a anului scolar in
curs.

Unitatea de invatdmaént preuniversitar transmite lunar, cu exceptia situaiei prevazute mai sus,
péna la data de 20 a lunii, la DJIP/DMBIP sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii
respective, precum si numdirul de beneficiari pe categorii de burse. DJIP/DMBIP transmite la
Ministerul Educatiei - Directia generald economica, pana la data de 25 a lunii, sumele estimate pentru
plata burselor, aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse, in
vederea efectudrii deschiderilor de credite bugetare.

In situatia prevazutd mai sus, DJIP/DMBIP transmite la Ministerul Educatiei - Directia generals
economicd, pana la data de 25 octombrie, sumele estimate pentru plata burselor atit pentru luna
septembrie, cét si pentru luna octombrie a anulu curent, urmand ca plata si se faci, de citre unitatile
de invatamant, la data de 15 noiembrie.

La estimarea deschiderilor de credite lunare, unititile de invatamént preuniversitar si
DJIP/DMBIP iau in considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupi caz, existente la acel
moment. Ordonatorii de credite aj unitétilor de invitamant raspund de plata la termen a burselor, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
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8.3. Acordarea burselor

8.3.1. Bursele de excelentii olimpica. Pentru stimularea excelentel, elevii beneficiaza de burse
de excelentd olimpica I si 11, acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de catre acestia, dupa
cum urmeaza:

A) bursa de excelentd olimpica [ se acordd elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I,
11, IIT si mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive
scolare internationale recunoscute de ME si la Jocurile Olimpice in parteneriat cu Comitetul
Olimpic si Sportiv Romén. Bursele de excelenta olimpica I se plitesc lunar elevilor de
gimnaziu si liceu, pe intreaga duratd a anului scolar urmator obtinerii distinctiei. Prin
exceptie, elevii care obtin distinctii si premii in ultimul an de studii liceale primesc un
premiu in cuantum egal cu valoarea cumulata a bursei pentru un an scolar;

B) bursa de exeelentii ofimpici 11 se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I,
11 si 111 la etapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate si finantate de ME. Bursele
de excelentd olimpica II se plitesc lunar elevilor de gimnaziu si liceu, pe intreaga durata a
anului scolar urmator obtinerii distinctiei. Prin exceptie, elevii care obtin distinctii si premii
in ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum egal cu valoarea cumulati a
bursei pentru un an gcolar.

Lista campionatelor sportive gcolare internagionale recunoscute de ME va fi aprobata prin
protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport, in maximum 6 luni de la intrarea
in vigoare a metodologiei, adica data de 12.09.2023; bursele de excelentd olimpica I acordate in baza
protocolului de mai sus se vor acorda incepand cu anul scolar 2024-2025, in conditiile prezentei
proceduri.

Pot primi bursi de excelentd olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele §i care au
obtinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

Bursele de excelentd olimpicd I si 11 care au la baza rezultatele obtinute conform prevederilor
de mai sus, lit. a) si b), atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu
originalul la nivelul unitatii de invatamant, se acordd elevilor pe baza unei cereri depuse de
parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii
terminali.

Un elev poate beneficia de o singurd bursa de excelentii olimpicd pe an, indiferent de
rezultatele obtinute in anul scolar anterior. Bursa de excelenta olimpici I sau I nu se cumuleaza cu
bursa de merit.
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8.3.2. Bursa de merit

(1) Bursa de merit reprezinta o formd de stimulare a performantei elevilor ce se acorda pentru
minimum 30% din elevii din fiecare clasa de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatamant
preuniversitar, dupa cum urmeaza:

a) 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invafamant
preuniversitar, mai putin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a IX-a, in ordinea descrescitoare a
mediilor generale anuale; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti
elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde gi pe
acestia;

b) 30% din elevii fiecarei clase a V-a dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, in ordinea
descrescatoare a mediilor calculate ca medie aritmetica, avand doud zecimale, fara rotunjire, a notelor
obtinute de elevi pe parcursul primelor doud intervale de invitare din anul scolar in curs; in situaia in
care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,590,
lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

¢) 30% din elevii fiecarei clase a IX-a dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere in invatamantul liceal sau profesional; in situatia in care prin
aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi tofi elevii cu medii de admitere mai mari sau egale cu
9,50, lista va fi extinsd pentru a-i cuprinde i pe acestia;

d) elevilor care au obtinut premiile I, IT sau 1II la ctapele judetene ale olimpiadelor scolare
recunoscute de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de
ministru, precum si elevilor care fac parte din loturile restranse de pregatire pentru participarea la
olimpiadele internationale;

¢) elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si extragcolare
recunoscute si finangate de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin
ordin de ministru;

f) elevilor care au obtinut premiul I la etapele nagionale ale concursurilor scolare si extrascolare
recunoscute de Ministerul Educatiei, fara finantare, conform calendarelor competitionale aprobate prin
ordin de ministru;

o) elevilor care au obtinut medalii de aur la campionatele nationale organizate de federafiile
sportive nationale in sporturi olimpice.

(2) Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilesc in luna ianuarie a
anului calendaristic urmator anului in care se obtin rezultatele scolare mentionate la alin. de mai sus,
lit. b) si se platesc incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pand la sfarsitul
anului scolar.

(3) Bursele de merit se acordd in perioada cursurilor scolare.

(4) In cazul in care in clasd existd unul sau mai multi elevi cu media generald anuald/media

10
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notelor egald cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit obtinute in baza
prevederilor alin. (1) lit. a)-c), lista de beneficiari va fi extinsi pentru a-i cuprinde pe tofi cei cu medii
egale.

(5) In numirul beneficiarilor de bursd de merit nu vor fi cupringi beneficiarii burselor de
excelenta olimpica I si IL

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), bursele de merit acordate conform prevederilor alin.
(1) lit. d)-g), pentru elevii din clasele terminale ale invatdmantului liceal si profesional, se acordd
incepand cu luna urmatoare obtinerii rezultatelor, pana la finalul anului scolar, cu conditia ca elevul sa
nu beneficieze deja de bursi de merit/bursa de excelenta olimpica.

(7) Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi
olimpice, previzute la lit. g), va fi aprobata prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia
Nationala pentru Sport, in maximum 6 luni de la intrarea in vigoare a metodologiei, adicd 12.09.2023;
bursele de merit acordate in baza protocolului de mai sus se vor atribui incepand cu anul scolar 2024-
2025, in conditiile prezentei proceduri.

(8) Pot primi bursa de merit doar elevii promovati la toate disciplinele i care au obtinut media
10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare. Astfel, elevul care nu a obtinut media 10 la
purtare la finalul anului scolar pierde bursa de merit in anul scolar urmitor.

(9) Bursele de merit se acorda elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform prevederilor alin.
(1) lit. a)-c), la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de depunerea unei cereri in acest sens.
Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitéii de invétamant lista cu elevii propusi pentru bursa
de merit pe baza mediei generale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

(10) Bursele de merit care au la bazi rezultatele obtinute conform prevederilor alin. (1) lit. d)-
g), atestate prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la competitii,
certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de invagdmant, se acorda elevilor pe baza
unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de
la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului
pentru elevii din anii terminali, conform art. 7 alin. (6).

(11) Profesorul diriginte sprijina elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori §i
coordoneazi procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

(12) Un elev poate beneficia de o singurd bursa de merit pe an, indiferent de rezultatele
obtinute in anul scolar anterior, ca medie generald sau rezultate la competifii.

(13) Calcularea numdrului de elevi, corespunzator procentului de 30% din elevii din fiecare
clasa de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, se face in situatia in care se
obtine un numar fractionar, prin rotunjirea la numirul intreg imediat superior numérului fractionar
obtinut prin caleul, indiferent de valoarea fractici. Spre exemplu, daca in urma calculului, numdrul de
elevi corespunzitor procentului de 30% din numarul total de elevi dintr-o clasa este de 8.4 (elevi),
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acesta se rotunjeste la 9 (elevi).

8.3.3. Bursa sociald

Bursa sociald reprezinta o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socio-economic
sau din grupuri vulnerabile sau cu situaii medicale speciale, in vederea sustinerii participérii la
activitatile didactice sia prevenirii abandonului scolar. Aceasta se acorda la cerere, in functie de situatia
materiald/sociala/medicalé a elevului, a familiei sau a sus{inatorilor legali.

Elevii care beneficiazd de bursa sociald au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra
identitatii, datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se
afld.

Art. 10 (1) Bursa sociala se acorda elevilor din invataméntul preuniversitar de stat, inscrisi la
cursurile cu frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de
spital, care se incadreazi in cel putin una dintre urmitoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie,
supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din
salariul minim net pe economie; s¢ va lua in calcul salariul minim net pe economie in
vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociala, neangajati pe piata muncii si
inscrisi in formele de invitamant cu frecventa redusi sau in programele educationale de tip
"A doua sansd", a céror familie realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie,
supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din
salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in

vigoare la data depunerii cereril;

¢) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cdrora a fost instituitd o masura de
protectie speciald, respectiv plasamentui/plasamentul de urgentd, fard a se luain considerare
nivelul venitului mediu pe membru de familie;

d) elevi care provin din familii monoparentale, fira a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;

e) elevi care au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la
Ordinul ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale §i
persoanclor vérstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de
incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap si a modalitatilor de aplicare a
acestora, cu modificarile §i completarile ulterioare, i structurate tipologic conform

aceluiasi ordin, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;
12
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elevii din invatimantul special si de masi cu dizabilititi/nevoi speciale, beneficiazi de
prevederile acestui alin.

) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificirile si completirile ulterioare, in
baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al fam iliei elevului.

Un elev poate beneficia de o singuri bursi sociali, din bugetul Ministerului Educatiei, chiar
dacd indeplineste criteriile prevazute la mai multe litere ale alin. (1).

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal institui;i/reprezentan‘;ii
legali ai elevilor minori depun la Comisia de management al burselor din Liceul Teoretic »Henri
Coandd” din Craiova o cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a burse; sociale, in
primele 25 de zile calendaristice de |a inceperea cursurilor anului scolar,

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperca
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale
prevazute la alin. (1) lit. a) si b) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 Iuni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, st acordul
privind prelucrarea datelor cy caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a
bursei;

¢) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definiti |a capitolul definitii:
certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,
acte de stare civila, sentin{d judecitoreasca din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor
la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a stirii de arest, raport de
anchetd sociali in cazul parintilor disparuti, dupi caz.

(4) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale
prevazute la alin. (1) lit. ¢) si d) sunt aceleasi ca cele prevézute la alin. (3), cu exceptia declaratiei pe
propria raspundere privind veniturile nete.

evidenta de catre medicul de Ia cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu existi medic scolar.

(6) Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit
minim de incluziune se face in urma comunicarii la inspectoratele scolare, de citre agentiile pentru
plati si inspectie sociala Judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor care frecventeazi
invatamantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioars
celei de raportare a listei.

13



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: | =

Liceul Teoretic PRIVIND MANAGEMENTUL BURSELOR
” Henri Coanda” Craiova SCOLARE Revizias
| Nr.de ex. 3
Pagina 14 din
Cod: PO —LTHC-61 T S—

(7) Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuitd lunar, la cererea
beneficiarilor, dupd cum urmeazi: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac
dovada incadririi in conditiile prevazute.

Art. 11 (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin
venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singura, respectiv de fiecare
membru al familiei, reprezenténd valoarea obtinuta dupa aplicarea cotei de impozitare asupra venitului
impozabil stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare. Sumele alocate pentru acoperirea dreptului la transport al elevului nu sunt luate in
considerare la calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obiinerea
oricirei burse cu caracter social, precum si pentru alte beneficii sociale.

(2) Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu
modificarile si completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de citre secretarul unitatii de invitamant, cu
ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a carui raza teritoriala se
afli situat beneficiarul a unui document care sa ateste situatia veniturilor declarate de catre
parinte/reprezentantul legal/elevul major. Astfel, informatiile necesare in vederea stabilirii venitului
mediu net lunar pe membru de familie se obtin prin accesarea platformei PatrimVen, in care se va
inrola fiecare unitate de invafamant preuniversitar.

(3) In situagia in care personalul unititii de invatdmant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeazi situatia autoritatilor publice locale, in
vederea efectudrii unei anchete sociale.

(4) Personalul unitatilor de invatamant nu efectucazi anchete sociale in vederea acordarii
burselor sociale.

(5) Dupa caz, bursa sociala poate fi acordata sau retrasd, ca urmare a unei solicitdri in acest sens
din partea setviciilor publice de asistenta sociald si pe baza unui raport de ancheta sociald.

Art. 12 (1) Bursele sociale se acordd si in perioada vacantelor gcolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociald in perioada vacantei de
vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplini si au acumulat
mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

¢) absolventii invifimantului gimnazial care nu au fost admisi in liceu/invitimant profesional,
cursuri cu frecvent, intr-o unitate de inva{amant preuniversitar de stat;

d) elevii care repeta anul scolar din alte motive decat medicale.

(3) Elevii care acumuleazd 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa
sociala pentru luna respectiva.

(4) Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile previzute la alin. (2)-(3) se aplicd de catre
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director, la propunerea Comisiei de management al burselor.
Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelenta olimpica I sau [I/bursa de merit.

8.3.4. Bursa pentru mamele minore

(1) Bursa pentru mamele minore reprezinta o forma de sprijin a mamelor minore in vederea
sus{inerii participarii la educatie, a prevenirii abandonului si a nereusitei scolare.

(2) Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luni.

(3) Bursa se acorda elevelor din invatamantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate
de invatamant, care frecventeaza cursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii in intretinere.

(4) In sensul prezentei proceduri, termenul "reintegrare” se referd la reluarea cursurilor de cétre
eleva dupi nastere, cu conditia mentinerii statutului de minor.

(5) In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la
unitatea de invatamant urmatoarele documente:

a) cerere a parintelui/reprezentantului legal;

b) certificat de nagtere pentru copilul/copiii aflat/aflati n intretinerea mamei minore.

(6) Bursa pentru mame minore se acordi in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul
pregitirii §i sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat, a examenului de
certificare a calificarii profesionale si in perioada pregatirii practice.

(7) Bursierele care acumuleazi 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc
bursa pentru luna respectiva.

(8) Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute la alin. (7) se
aplica de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

(9) Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile
prezentei proceduri.

8.4. CALENDAR DEPUNERE DOSARE

1. Depunerea cererilor $i documentelor doveditoare la profesorii diriginti sau invatitori/pip -pand in
data de 22.09.2023 pentru bursele de merit si 04.10.2023 pentru celelalte tipuri de burse Analiza
documentelor si, dupd caz, solicitarea de clarificiri/documente suplimentare: pand in data
de 16.10.2023.

2. Aprobarea burselor de CA si comunicarea catre beneficiari si ISJ DOLJ - pand in data 20.10.2023.

3. Prima platd a burselor 2023-2024: 15.11.2023 (conditionat de deschiderea la timp a creditelor
bugetare necesare).
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8.5. Dispozitii finale
a) in acordarea burselor sunt interzise discriminarile pe baza de rasé, nationalitate, etnie, limba,
religie, categorie sociala, convingeri, sex, orientare sexuald, varsta, handicap, boala cronica

necontagioasd, infectare HIV, apartenentd la o categorie defavorizata, precum §i orice alt criteriu,
mentionate in Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative
dispuse de lege. Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitagilor de invatdmant preuniversitar.

b) Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a
unitatii de invatamant.

¢) Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depunc online sau fizic la
secretariatul unitaii de invatamant preuniversitar. 9 in cazul declaratiilor pe propria raspundere,
precum §i a restului de documente doveditoare pe carc elevii majori sau parintii/tutorii legali
instituiti/reprezentantii Jegali ai elevilor minori le depun la Comisia de management al burselor, in
vederea acordarii diferitelor categorii de burse, acestea nu este necesar si fie certificate/autentificate
notarial.

d) Dupd expirarea termenului de depunere, périntii/reprezentantii legali pot completa sau
corecta dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen
de maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

e) La nivelul unitatii de invatamant preuniversitar s€ constituie Comisia de management al
burselor, care verifica si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneticiari.

f) La nivelul Liceului Teoretic ,Henri Coanda” din Craiova, burselor se vor achita exclusiv in
conturile bancare deschise pe numele elevilor, in baza extrasului de cont pe carc il depun la
dosar/referat diriginte.

g) Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie, se aprobd in consiliul de
administratie al unitatii de invatimant, se semneazd de catre director si se transmite la DJIP/DMBIP.

8.6. Resurse necesare:
Resurse materiale

» echipamente 1T si telefon pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitagii
procedurate;
 birotica §i papetirie.
Resurse umare
» Comisia de management al burselor;
» Responsabil verificare in PatrimVen;
3 Profesori invatdmant primar/invé’gétori/Dirigingi;
$ Conducerea unitatii.
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Resurse financiare
> bugetul necesar pentru realizarea activititii procedurate.
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii
| Nr. Compartimentul (postul)/actiunea | Elevisi | Comisia de | CA/ Director
crt. (operatiunea) diriginti | management
al burselor
1. | Intocmirea dosarului care contine E.
documentele  doveditoare  necesare, in
functie de tipul bursei
2. Analiza dosarului Y.
3. | Aprobarea dosarului de bursd si a listei A.
elevilor beneficiari el

Fapta de nealocare a burselor, savarsitd de directorul unitagii de invatamant, cu nerespectarea
prevederilor art. 108, constituie contraventie si se sanctioneaza cu amendi de la 1.000 de lei la 5.000
de lei, sau cu prestarea unei activitai in folosul comunitatii.

Constatarea contraventiei si aplicarea sanctiunii se fac de catre persoanele care au atributii de
control din cadrul DJIP/DMBIP sau al Ministerului Educatiei, in urma sesizirii formulate de consiliul
de administratie al unitigii de invagamént sau de catre beneficiarii primari ori parintii/reprezentantii
legali ai acestora.

10. Formulare

10.1. Formular evidentd modificari

Nr. Editia Data Revizia Data reviziei | Nr. Pag. | Descriere modificare Semnatura
Crt. editiei conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7

1 1 5 X X

2 il X 1

3 1 X 2

4 1 X 3
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10.2. Formular analizi procedura

Nr. Compartiment Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducator sau delegat | Semnatura Data Observatii Semnatura Data
compartiment
1 2 3 q 5 6 8
I; Comisie de BRUMAR IVASCU
monitorizare MIHAELA CLAUDIA
2 Resp.CEAC GASPAR ANGELA
10.3. Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si | Data primirii Semnatura Data Data intrarii Semnatura
Crt. prenume retragerii in vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1. | SECRETARIAT
2.
3.

18
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11. Anexe
ANEXA 1

Nr. din

REFERAT BURSA DE MERIT

Conform Ordinului 6238 din 08.09.2023 privind aprobarea Metodologici-cadru de acordare a burselor
elevilor din invatimantul preuniversitar de stat

Subsemnatul(a) , diriginte al

clasei , aduc la cunostintd situatia referitoare la mediile
generale/media de admitere la liceu (doar pentru elevii clasei a [X-a) in anul scolar 2022-2023,

ale urmatorilor elevi, propusi pentru acordarea BURSEI DE MERIT, pentru anul scolar ~~~*
2024 PSS

TOTAL ELEVI CLASA:

NR. ELEVI PROPUSI PENTRU ACORDAREA BURSEI DE MERIT.
CONFORM PROCENTULUI DE 30% DIN NR.ELEVILOR CLASEI:

Media
generald/ de Medi
Nr. admitere( in - 7
Clasa NUMELE SI PRENUMELE ELEVULUI : purtare, | Observatii
crt. 3 clasa a [X-a), 2022-2023
an scolar
2022-2023
1
2
3
4
5
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Declar pe proprie raspundere si in wrma verificarii efectuate ca toate absentele elevilor
beneficiari al ajutorului  financiar an fost

motivate, respectand prevederile legale, dispogitste mmemleme sl e endurile inteme in vigoare,
pe baza documentelor validate, inaintate i term: RITDCA NE MEDRIT |

Nerespectarea prevederlor legale atragg dupd sine "résﬂ;nind&zé& disciplinard, civild saa
penali in functie de gravitatea faptei

Data . Semmnatuara,

20
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ANEXA 2

Nr. din

/ /2023

Avizat Diriginte,

Numele si prenumele

Semnitura,

Subsemnatul/a

Doamna Director,

Aprobat / Respins
Director,

in calitate de

parinte/sustindtor legal al elevului/ei

din clasa

, an scolar 2023-2024, vi rog si aprobati acordarea BURSEI DE MERIT, pentru rezultatele

obtinute (premiul I, II, III la etapele judetene ale olimpiadelor scolare si elevilor care fac parte

din loturile restrinse de pregitire pentru participarea la olimpiade internationale, premiul I la

etapele nationale ale concursurilor scolare si extrascolare recunoscute si finantate de MLE,

premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si extrascolare recunoscute de M.E, fara

finantare, conform calendarelor competitionale, elevilor care au obtinut medalii de aur la

campionatele nationale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi olimpice), in anul

scolar 2023-2024.

Anexez documentele doveditoare.

Data,

ANEXA 3

Nr. din

/ /2023

21

Semnatura,

Aprobat / Respins
Director,
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Avizat Diriginte,
Numele si prenumele .
Semnitura,
Doamna Director,
Subsemnatul/a

in calitate de

parinte/sustinator legal al elevului/ei

din clasa

_an scolar 2023-2024, vé rog s& aprobati acordarea BURSEI DE EXCELENTA OLIMPICA

, pentru rezultatele obtinute (premiile T, IL, III si mentiune, la olimpiadele scolare internationale,

respectiv campionatele sportive scolare internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si la

Jocurile Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Spo

rtiv Romén, premiile I, IT si I11 la

olimpiadele scolare nationale organizate si finantate de Ministerul Educatiei), in anul scolar

2023-2024.

Anexez documentele doveditoare.

Data,

22
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Nr. din / /2023

Aprobat / Respins
Director,

Avizat Diriginte,

Numele si prenumele s

Semnitura,

Doamna Director,

Subsemnatul/a in calitate de

parinte/sustinator legal al elevului/ei din clasa

, an scolar 2023-2024, vi rog sa aprobati acordarea bursei sociale pentru fiul/fiica mea, in anul
scolar 2023-2024.

Mentionez ca familia este compusa din membri, cu un VENIT MEDIU NET LUNAR,
PE ULTIMELE 12 LUNI de lei/membru de familie.

Anexez documentele doveditoare.

Data, Semnatura,
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Nr. din / /2023

Aprobat / Respins
Director,

Avizat Diriginte,

Numele si prenumele 5

Semniitura,

Doamni Director,

Subsemnatul/a in calitate de

parinte/sustinator legal al elevului/ei din clasa

, an scolar 2023-2024, vé rog sd aprobati acordarca bursei sociale (elev/a cu unul /ambii
pirinti decedati sau elev/a in plasament) pentru fiul/fiica mea, in anul scolar 2023-2024.

Anexez documentele doveditoare.

Data, Semnitura,

24
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ANEXA 6
Nr. din / /2023
Aprobat / Respins
Director,
Avizat Diriginte,
Numele si prenumele .
Semnsitura,
Doamni Director,
Subsemnatul/a in calitate de
parinte/sustinator legal al elevului/ei din clasa

e e e e S

, an scolar 2023-2024, va rog sa aprobafi acordarea bursei sociale (elev/a provenit/a din
familii monoparentale) pentru fiul / fiica mea, in anul scolar 2023-2024.

Anexez documentele doveditoare.

Data, Semnitura,

25
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Nr. din

Avizat Diriginte,

Numele i prenumele

/ /2023

Semnitura,

Subsemnatul/a

Doamna Director,

Aprobat / Respins
Director,

in calitate

de pirinte/sustinator legal al elevului/ei

din clasa

, an scolar 2023-2024, vi rog si aprobati acordarea bursei sociale

(elev/a care are deficiente/ afectiri functionale produse de boli tulbursiri/ afectiuni

ale organismului incadrate conf. criteriilor din anexa I la OMS si al mm nr.

1306/1883/2016) pentru fiul / fiica mea, in anul scolar 2023-2024.

Anexez documentele doveditoare.

Data,

26

Semnitura,
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ANEXA 8
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
SubSEMNAUI/SUDSEITINGLA,  coueressrussmmmssssseasssmmsessssssss s , cu domiciliul in
: legitimat/legitimata cu
.................. T 7 S || SRR 1| U PR . ..

prin prezenta, pe propria raspundere, ¢a sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal si cu

verificarea veniturilor nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii,

realizate de membrii familiei supuse impozitului pe venit cu ajutorul Platformei PatrimVen _sau prin

solicitarea organului central fiscal in a cirui raza teritoriald ma regisesc.

Data, Semnitura,
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ANEXA 9

DECLARATIE DE VENITURI

Subsemnatul  (a)

parinte/reprezentant  legal  al

elevului . din clasa , an scolar , domiciliat
in localitatea , strada ,nr. ,bl. ,et. ,
ap. , jud. , telefon Jpentru determinarea veniturilor n vederea

obtinerii dreptului de bursd sociala, declar toate veniturile obtinute in familie:

A. Venituri realizate:

Venituri nete total, salariale SaU .....coovviievreeiiiinnn (lei/luna) asimilate salariilor :
Pensii: (lei/luna)
Alocatii de stat pentru copii: e (lei/luna)
Alte ajutoare primite de la stat: (lei/luna)
Venituri din spatii proprii inchiriate: (lei/luna)
Venituri din asociere la societati cu (lei/luna)
capital privat (inclusiv dividende) :

Venituri din agricultura: (lei/luna)
Alte venituri realizate: (lei/luna)
(lei/luna)

TOTAL VENITURI

B. Numiirul persoanelor aflate in intrefinere :

Numarul copiilor prescolari: ..............
C. Venitul mediu pe membru de familie :

persoane din care:

(lei/luna)

Pentru justificarea celor declarate anexez urmatoarele adeverinte si/sau copii legalizate:

2,

I

4
6.
3

Declar pe propria rispundere ca datele prezentate mai sus sunt reale, cunoscand cd nedeclararea
veniturilor sau declararea falsd a acestora atrage pierderea calititii de elev, restituirea bursei incasate si

suportarea consecinelor legale.
Data

28

Semnitura
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