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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

ELEMENTE NUMELE $I FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat Prof. Negrea | Membru CEAC 07.02.2024
Mihaela
P Verificat prof. Angela | Responsabil CEAC 07.02.2024
Gagpar —
3 Verificat, completat | prof. lvascu | DIRECTOR ADJUNCT | 07.02.202%==
si avizat Claudia / 5
4 Verificat, completat | prof.  Mihaela | PRESEDINTE CA, 08.02.2024 |, 3‘
si aprobat Brumar DIRECTOR L
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
| Nr. |- Editia sau dup3 caz, Componenta Modalitatea Data de la care se
crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1 Editia 1 X X 10.02.2017
2 Revizia 1 X X 09.10.2017
3 Revizia 2 X X 27.02.2018
4 Revizia 3 X X 14.01.2022
5 Revizia 4 X X 04.10.2022
6 Revizia 5 X X 04.04.2023
7 Revizia 6 X X 07.02.2024
6 Editia Il |
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]

aza editia sau, dup3 caz, revizia din cadrul

Nr.cr FScopul Exemplar | Departament Functia " Numele Si Data Semnatur
k. difuzarii nr. prenumele primirii a
1 2 3 4 5 6 7 8 /)
1 Aplicare 1 secretariat secretar sef Mihaela J&/
Talsu |
2 Aplicare 2 secretariat secretar Mihaela ?
Sirbu i
3 Informare 3 personal director Claudia c;;%g
didactic adjunct Ivascu ‘ ‘
4 Informare 3 personal secretar sef Mihaela
didactic Talau L/é_/
auxiliar
5 Informare 3 elevi si director Claudia
parinti adjunct Ivascu
6 | Informare 3 public informatician loana cém:u/
on-line interesat Popescu A
7 Evidenta 1 secretariat secretar Mihaela (/4};
Taldu
8 Arhivare 1 secretariat pedagog Cristina C)//Gg
Popescu i{’
—_——

4. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a stabili

de la orele de predare-invitare.

5. Domeniul de aplicare

cadrul metodologic si actional de motivare a absentelor

Se aplicd tuturor elevilor care absenteazs de la cursuri din motive medicale, pentru

situatii personale, familiale deosebite say

concursuri, competitii sportive, mobilitati Erasmus+.

pentru a participa la olimpiade scolare,
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

6.1. Reglementdri internationale:

Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitdtile de Tnvatdmant cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernuluinr. 25/ 2007
cu privire la asigurarea calitatii educatiei;

Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale actualizata - Standardele de acreditare si evaluare
periodicd a unitatilor de fnvatdmant preuniversitar;

Anexa H.G. nr. 21/10.01.2007 - Standardele de referintd si indicatori de performanta
pentru evaluarea si asigurarea calittii in invatamantul preuniversitar;

ROFUIP, aprobat prin OME 4183/2022, cu modificarile i completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat i1 Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018
Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul
Oficial, din 12. 04. 2016

Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invitdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul Intern ale unitatii , cu
completarile ulterioare;

Planul de dezvoltare institutionald aprobat de CA al LTHC;

Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare ;

Decizii/Dispozitii ale directorului LTHC;

Ordine si metodologii emise de M.E;

Fisele de post ale angajatilor LTHG;

Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitatii publice: ordinele,
instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E, ISJ, cu referire
la aceasta situatie;

e SR EN ISO 9000:2001. Sisteme de management al calitatii. Principii de baza si
vocabular;
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® SREN ISO 9001:2001. Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
® SR EN ISO 9004:2001. Sisteme de management al calitatii. Ghid pentru imbun3titirea
performantelor;
® Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de fnvitimant
preuniversitar (Ordinul ME nr. 4183 / 04.07.2022 );
* Legeainvatdmantului preuniversitar 198/2023;
®  Ordinul Ministerului Sanatatii nr.438/30.03.2023 privind asigurarea asistentei medicale a
prescolarilor, elevilor din unitdtile de invatdmant preuniversitar si studentilor din institutiile de
invatamant superior pentru mentinerea stdrii de sinitate in colectivitate si pentru
Promovarea unui stil de viat3 sinatos;
* Adresa Serviciului Public Management Spitale si Cabinete Medicale din Municipiul Craiova,
nr. 938/28.03.2023, inregistratd de L.T. ”"Henri Coand5” cu nr. 495/28.03.2023.

7.DEFINITII/PRECIZARI (Cf. art. 94 , 95 din ROFUIF, cf cap. Il, art.6 (3, 4, 7} Ordinului
Ministerului Sanatatii nr.438/30.03.2023 privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor,
elevilor din unitstile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatamant
Superior pentru mentinerea stirii de sinitate in colectivitate si pentru promovarea unui stil
de viatd sanitos, cf Adresei Serviciului Public Management Spitale si Cabinete Medicale din
Municipiul Craiova, nr. 938/28.03.2023, inregistratd de LT. ”Henri Coandi” cu nr.
495/28.03.2023 - Atributiile medicului scolar):

(1) Prezenta elevilor la fiecare or§ de curs se verifica de catre cadrul didactic, care
consemneazd, in mod obligatoriu, fiecare absentd. Absenta se consemneaz3 in catalog
electronic doar in cazul in care elevul nu este prezent la ora de curs si nu poate fi folosit3 drept
mijloc de coercitie.

(2) Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/profesorul pentru fnvatamantul
primar/profesorul diriginte, in ziua prezentarii actelor justificative.

(3) Tn cazul elevilor minori, parintii sau reprezentantii legali au obligatia de a prezenta
personal invatatorului/profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului diriginte actele
justificative pentru absentele copilului sau.

(4) Actele medicale pe baza cdrora se face motivarea absentelor sunt, dupa caz: adeverinta
eliberatd de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate,
adeverinta/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medical3 eliberat(3) de unitatea
sanitard in care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie sa aib3 viza cabinetului scolar
sau a medicului de familie care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sinitate ale
elevilor.
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(5) In cazul situatiilor medicale neprevdzute, apdrute in timpul programului scolar al elevilor,
medicul din cabinetul scolar al LTHC va supraveghea si evalua starea de sdndtate a elevilor cu
instiintarea si acordul pdrintilor. Orice tratament curativ sau profilactic se realizeaza cu
instiintarea si acordul pdrintilor. Medicul din cabinetul scolar al LTHC va elibera bilete de
trimitere pentru elevii depistati cu anumite afectiuni medicale catre cabinetele medicale de
specialitate, in functie de patologia depistatd, in vederea confirmdrii sau stabilirii
disgnosticului definitiv, iar in baza scrisorii medicale emise de medicul specialist vor fi luati in
evidentd speciald si supraveghere la nivelul cabinetului medical scolar.

(5.1) In cazul situatiilor medicale neprevdzute, apdrute in timpul programului scolar al
elevilor, elevilor li se va acorda asistentd si supraveghere medicald in punctul medical de
specialitate pdnd la preluarea lor de cdtre familie/reprezentant legal/serviciul de ambulantd.
fn situatia in care elevul nu se poate deplasa la cabinetul medical scolar, personalul medical al
L THC va analiza starea de séndtate a elevului in locul in care acesta sd afld, in incinta scolii.

(5.2) Medicul scolar al LTHC va elibera adeverintd medicald pentru motivarea
absentelor de la cursuri pentru elevii bolnavi consultati in cabinetul medical scolar.

(5) Tn limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fard a depdsi 20% din numadrul orelor alocate
unei discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau
reprezentantului legal al elevului sau ale elevului major, adresate invatatorului/profesorului
pentru invatdmantul primar/profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare de
citre directorul unitatii de invatamant.

(6) Tnvétatorul/Profesorul pentru fnvatamantul primar/Profesorul diriginte pastreaza la
sediul unitatii de invatamant, pe tot parcursul anului scolar, actele pe baza carora se face
motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului.

{7) Nerespectarea termenului previzut la alin. (6) atrage declararea absentelor ca
nemotivate.

(8) Tn cazul elevilor reprezentanti, absentele se motiveazd pe baza actelor justificative,
conform prevederilor statutului elevului.

(9) La cererea scrisa a directorilor unit3tilor de invatdmant cu program sportiv suplimentar,
a profesorilor-antrenori din unitatile de invatdmant cu program sportiv integrat, a directorilor
cluburilor sportive scolare/asociatiilor sportive scolare sau a conducerilor structurilor
nationale sportive, directorul unitatii de invdtamant aproba motivarea absentelor elevilor care
participd la cantonamente si la competitti de nivel local, judetean, regional, national si
international.

(10) Directorul unitatii de invatamant aprobd motivarea absentelor elevilor care participa la
olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel local,
judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisa a profesorilor
Thdrumatori/insotitori.
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8.DESCRIEREA PROCEDURII

L

MOTIVAREA ABSENTELOR DIN CAUZE MEDICALE:

® Pasul 1: Tn termen de 7 zile calendaristice de la revenirea la scoal3,

parintele/reprezentantul legal (in cazul elevilor minori) sau elevul (daci este major)
prezintd, la cabinetul medical scolar, actele medicale eliberate de alte unitati sanitare
decat cabinetul scolar al LTHC, pe baza cdrora se solicitd motivarea absentelor, care
sunt, dupa caz: de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverint3/certificat
medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberate de unitatea sanitar in care
elevul a fost internat. Pentry situatiile medicale neprevazute, aparute in timpul
programului scolar, medicul scolar elibereazs adeverinta medicald pentru motivarea
absentelor de la cursuri pentru elevii bolnavi consultati in cabinetul medical scolar.
Pasul 2: Actele medicale sunt vizate la cabinetul medical scolar.

Pasul 3: Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/profesorul pentru
invdtdmantul primar/profesorul diriginte in ziua prezentirii actelor medicale
justificative (in termen de 7 zile calendaristice de la revenirea la scoald), vizate de
medicul scolar.

Pasul 4: Dupd motivarea absentelor, dirigintele pistreazi actele justificative pan3 la
finalul anului scolar la portofoliul dirigintelui, scanate in foldere/module.

Pasul 5: Dirigintele are obligatia de a prezenta documentele justificative privind
motivarea absentelor elevilor, Ia cerere, directorului scolii sau responsabilului Comisiei

de monitorizare a frecventei elevilor.
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i MOTIVAREA ABSENTELOR DIN MOTIVE PERSONALE:

e Pasul 1:

> n limita a 40 ore de curs/an scolar, grupate in 6 zile de cursuri (nu mai mult
de 2 zile/modul, indiferent de numarul orelor), parintele/reprezentantul legal (in cazul
elevilor minori) sau elevul (daca este major) poate solicita personal dirigintelui invoirea
elevului pentru situatii personale, familiale deosebite. Tn acest caz, in termen de maxim 7 zile
calendaristice de la revenirea la scoald, acesta depune o cerere adresatd nvitatorului/
profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului diriginte al clasei (ANEXA 1 si ANEXA 2).
5 Din cele 40 ore de curs/an scolar, 4 ore pot fi motivate pe bazi de referat
nominal, inaintat de profesorul diriginte, pentru situatii cauzate de urgente medicale,

comunicate in timp real acestuia (ANEXA 3).
e Pasul 2: Cererile vor fi semnate de catre invatatorul/ institutorul/profesorul pentru
invitamantul primar/profesorul diriginte care confirma conformitatea acestora

(incadrarea in cele 6 zile de curs/an scolar ce pot fi motivate prin cereri de invoire,

dar nu mai mult de 2 zile/modul).

e Pasul 3: Cererile vor fi depuse la Biroul de Relatii cu Publicul de catre
fnvatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte pentru
inregistrare.

e Pasul 4: Cererile inregistrate vor fi aprobate de catre directorul adjunct al unitatii,
desemnat in acest sens prin fisa postului/nota de serviciu.

e Pasul 5: Conform cererilor aprobate, absentele vor fi motivate de catre
invatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

e Pasul 6: Dupa motivarea absentelor, dirigintele pastreaza actele justificative pana la
finalul anului scolar la portofoliul dirigintelui, scanate n foldere/module.

e Pasul 7: Dirigintele are obligatia de a prezenta documentele justificative privind
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motivarea absentelor elevilor, la cerere, directorului scolii sau responsabilului Comisiei

de monitorizare a frecventei elevilor.
MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR CARE PARTICIPA LA CANTONAMENTE S| LA
COMPETITH SPORTIVE DE NIVEL LOCAL, JUDETEAN, REGIONAL, NATIONAL SiI
INTERNATIONAL:

Pasul 1: Directorii unitatilor de invdtdmant cu program sportiv suplimentar, profesorii-

antrenori din unitatile de invatimant cu program sportiv integrat, directorii cluburilor
sportive scolare/asociatiilor sportive scolare sau ai conducerilor structurilor nationale
sportive, pot solicita motivarea absentelor elevilor care participa la cantonamente si la
competitii de nivel local, judetean, regional, national si international (ANEXA 4),
Pasul 2: Solicit&rile de motivare a absentelor elevilor care participd la cantonamente si
la competitii de nivel local, judetean, regional, national si international vor fi insotite
de calendarul competitional si vor fi depuse la Biroul de Relatii cu Publicul pentru
inregistrare de citre invatatorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul
diriginte.

Pasul 3: Directorul adjunct desemnat desemnat in acest sens prin fisa postului/not3
de serviciu aprob3 solicitirile de motivare a absentelor.

Pasul 4: Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/ institutorul/profesorul
pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte in ziua ridicrii cererilor aprobate de
cdtre directorul adjunct desemnat in acest sens.

Pasul 5: Dupa motivarea absentelor, dirigintele p3streazs actele justificative pan3 la
finalul anului scolar la portofoliul dirigintelui, scanate in foldere/module.

Pasul 6: Dirigintele are obligatia de a prezenta documentele justificative privind
motivarea absentelor elevilor, la cerere, directorului scolii sau responsabilului Comisiei

de monitorizare a frecventei elevilor.
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V.

MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR CARE PARTICIPA LA OLIMPIADELE $i
CONCURSURILE SCOLARE ___ ORGANIZATE LA NIVEL LOCAL,
JUDETEAN/INTERIUDETEAN, REGIONAL, NATIONAL SI INTERNATIONAL
CONFORM O.M. IN VIGOARE SAU LA MOBILITATI iN CADRUL PROIECTELOR
ERASMUS+ APROBATE N L.T.H.C.:

pasul 1: Profesorii indrumatori/insotitori pot solicita prin cerere scrisa motivarea
absentelor elevilor care participa la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale
organizate la nivel local, judetean/interjudetean, regional, national si international
(ANEXA 5).

pasul 2: Solicitirile de motivare a absentelor elevilor care participd la olimpiadele si
concursurile scolare organizate la nivel local, judetean/interjudetean, regional,
national si international sau la mobilitati in cadrul proiectelor Erasmus+ aprobate in
LT.H.C. vor fi depuse la Biroul de Relatii cu Publicul pentru inregistrare de cadtre
invatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte (ANEXA 6).
Solicitarile de motivare a absentelor pentru elevii care participd la mobilitatile
Erasmus+ vor fi insotite de o copie a certificatului de participare a elevului la
mobilitate.

Pasul 3: Directorul adjunct desemnat desemnat in acest sens prin fisa postului/nota
de serviciu aproba cererile de motivare a absentelor.

Pasul 4: Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/ institutorul/profesorul
pentru invatamantul primar/profesorul diriginte in ziua ridicarii cererilor aprobate de
citre directorul adjunct desemnat in acest sens.

Pasul 5: Dupa motivarea absentelor, dirigintele pastreaza actele justificative pana la

finalul anului scolar la portofoliul dirigintelui, scanate n foldere/module.

10
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Pasul 6: Dirigintele are obligatia de a prezenta documentele justificative privind motivarea
absentelor elevilor, Ia cerere, directorului scolii sau responsabilului Comisiei de monitorizare
a frecventei elevilor

9.RESPONSABILITATI:

Tnva‘itéitorul/ profesorul pentru invitimantul primar/profesorul diriginte raspunde de
motivarea absentelor si de p3strarea actelor justificative la portofoliul dirigintelui pan3
la sfarsitul anului scolar.

Medicul scolar raspunde de vizarea documentelor medicale eliberate de alte unitati
sanitate in baza carora se solicitd motivarea absentelor. De asemenea, supravegheaza
si evalueazd starea de sinitate a elevilor cu finstiintarea si acordul pdrintilor,
administrand, dupd caz, tratament curativ si profilactic cu instiintarea si acordul
parintilor. Elibereazs adeverintd medicald pentru motivarea absentelor de Ia cursuri
pentru elevii bolnavi consultati in cabinetul medical scolar. Elibereazi bilete de
trimitere pentru elevii depistati cu anumite afectiuni medicale citre cabinetele
medicale de specialitate, in functie de patologia depistata, in vederea confirm3rii sau
stabilirii diagnosticului definitiv, iar in baza scrisorii medicale emise de medicul
specialist vor fi luati in evidenta special3 si supraveghere la nivelul cabinetului medical
scolar.

invététorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte rispunde de
inregistrarea cererilor de tnvoire in registrul de procese verbale al Consiliului clasei.
Directorul adjunct desemnat raspunde de avizarea cererilor de invoire a elevilor
pentru situatii personale, familiale deosebite, Tnainte de motivarea absentelor.
Directorul scolii rispunde de verificarea periodica, prin esantionare a documentelor
de motivare a absentelor, pastrate de invitatorul/profesorul pentru invatamantul

primar/profesorul diriginte al clasei.

11
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e Membrii Comisiei de monitorizare a frecventei elevilor raspund de verificarea

periodica, prin esantionare a documentelor de motivare a absentelor, pastrate de

invatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte al clasei.

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari
Nr. Crt. | Editia Data Revizia Data Nr. Pag. | Descriere Semnatura
editiei reviziei modificare | conducatorului
departamentului
0 1 2 4 5 6 7
1. 1 X X
2. 0| X
3. 1 X
4, 1 X
10.2. Formular analiza procedurd
Nr. | Compartimen Nume si inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. t prenume drept sau
conducitor delegat Semna Data Observ | Semn | Data
compartimen tura atii a
t tura
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Comisie de BRUMAR IVASCU
monitorizare MIHAELA CLAUDIA
2. | Resp.Comisie | GASPAR NEGREA
by ANGELA MIHAELA

12
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10.3. Formular distribuire proceduri

| Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data Semnatura
Crt. prenume primirii retragerii intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6
1. SECRETARIAT Popescu | 08.02.2024 09.02.2024
formular electronic | loana
format pdf
11. Anexe

ANEXA 1 PO -MAE-R6-LTHC-64

CERERE MOTIVARE ABSENTE - PARINTE/REPREZENTANT LEGAL- PENTRU ELEVII MINORI
APROBATA iN CA DIN 08.02.2024

APROBAT, Director adjunct,

Nr. ... din ..... Y I S Prof. Claudia lvascu

DOAMNA/DOMNULE DIRIGINTE,

Subsemnatul/subsemnata,

pdrinte/reprezentant legal al elevului (elevei) din clasa

Liceul Teoretic ,,Henri Coand3”, vi rog sa aprobati motivarea absentelor fiului meu/fiicei

mele n ziua/zilele

Motivul acestei solicitari este urmstorul:

Semndtura parinte/reprezentant legal al elevului (elevei) Data

13
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Tn urma discutiilor purtate cu parintele/reprezentantul legal, analizand situatia, prezentata

consider ci mativele invocate sunt reale, obiective si intemeiate si propun motivarea absentelor.

MODULUL NR.

Nr. de zile

Nr. de zile

pentru care a mai solicitat motivarea absentelor in acest modul.

pentru care a mai solicitat motivarea absentelor in acest an scolar.

NOTA: Prezenta cerere se prezintd profesorului diriginte in termen de 7(sapte) zile de la

reluarea activititii elevului si se inregistreaza de cdtre diriginte in ziua prezentérii acesteia de catre

elev.

Alte observatii:

DIRIGINTE,

Nume si prenume:

Semnatura:

14
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ANEXA 2 PO -MAE-R6-LTHC-64

CERERE MOTIVARE ABSENTE - ELEV MAIJOR

APROBATA iN CA DIN 08.02.2024

ziua/zilele

la Liceul Teoretic ,Henri Coanda”,

APROBAT, Director adjunct,

DOAMNA/DOMNULE DIRIGINTE,
Subsemnatul/subsemnata,

Prof. Claudia Ivascu

Motivul acestei solicitiri este urmatorul:

va rog sd-mi aprobati motivarea absentelor in

Semndtura elevului (elevei)

Tnurma discutiilor purtate cu elevul (eleva), analizand situatia prezentati, consider c§ motivele

Data

elev(d) Tn clasa

invocate sunt reale, obiective §i intemeiate si propun motivarea absentelor.

MODULUL NR.
Nr. de zile

Nr. de zile

NOTA: Prezenta cerere se prezinta profesorului diriginte in termen de 7(sapte) zile de la

reluarea activititii elevului si se Tnregistreaz3 de citre diriginte in ziua prezentirii acesteia de catre

elev.

Alte observatii:

pentru care a mai solicitat motivarea absentelor in acest modul.

pentru care a mai solicitat motivarea absentelor in acest an scolar.

DIRIGINTE,

Nume si prenume;:

Semnatura:

15
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ANEXA 3 PO -MAE-R6-LTHC-64
REFERAT MOTIVARE ABSENTE - DIRIGINTE
APROBAT iN CA DIN 08.02.2024

APROBAT, Director adjunct,

IR —— din ......  — Y Prof. Claudia Ivascu
REFERAT,
Subsemnatul/subsemnata, , profesor diriginte al clasei
_solicit motivarea unui numar de absente, in data de , intervalul
orar , elevului

Motivul acestei solicitiri este urmatorul:

Tn urma discutiilor purtate cu parintele/reprezentantul legal/elevul major, analizand situatia,
prezentatd consider cd motivele invocate sunt reale, obiective si intemeiate gi propun motivarea
absentelor.

MODULUL NR.

Nr. de absente pentru care am mai solicitat motivarea absentelor in acest modul.

Nr. de zile pentru care am mai solicitat motivarea absentelor in acest an scolar.

Alte cbservatii:

DIRIGINTE, DATA:
Nume si prenume:

Semnatura:

16
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ANEXA 4 PO -MAE-R6-LTHC-64

CERERE MOTIVARE ABSENTE - ELEVI MINORI/MAJORI PENTRU PARTICIPAREA LA
CANTONAMENTE SI COMPETITII SPORTIVE?

APROBATA iN CA DIN 08.02.2024

APROBAT, Director adjunct,
L | L | | = T — Prof. Claudia Ivascu

DOAMNA/DOMNULE DIRIGINTE,

Subsemnatul/subsemnata, ; director club
sportiv/asociatie sportiva , va rog sd aprobati motivarea
absentelor elevului (elevei) ,din clasa , Th
perioada , In vederea participdrii la cantonamentul/competitia  sportiva

, faza , derulata in

Mentionez cd elevul (eleva) practici sportul

Semnatura director club sportiv scolar/asociatie sportiva Data

Stampila clubului sportiv/asociatiei sportive
NOTA:
1.Prezenta cerere se prezintd profesorului diriginte in termen de 7 (sapte) zile de la reluarea
activitatii elevului si se inregistreazi de citre diriginte in ziua prezentirii acesteia de citre elev.

2.Prezenta cerere va fi insotiti de o copie a calendarului competitional.

Alte observatii:

DIRIGINTE, DATA:

Nume si prenume:

Semnatura;

I Cerere completati de catre directorul CSS/asociatiei sportive

17
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ANEXA 5 PO ~MAE-R6-LTHC-64

CERERE MOTIVARE ABSENTE - ELEVI MINORI/MAJORI PENTRU PARTICIPAREA LA
OLIMPIADE, CONCURSURI SCOLARE?

APROBATA TN CA DIN 08.02.2024

APROBAT, Director adjunct,
| ———— [ O O s Prof. Claudia Ivascu

DOAMNA/DOMNULE DIRIGINTE,

Subsemnatul/subsemnata, L profesor de

_vd rog si aprobati motivarea absentelor elevului  (elevei),

3 din clasa : in

perioada ~, in vederea participarii la olimpiada/concursul  scolar,
, faza

Semndtura profesorului coordonator Data

NOTA:

1. Prezenta cerere se prezinti profesorului diriginte in termen de 7 (sapte) zile de la reluarea
activitatii elevului si se inregistreaza de citre diriginte in ziua prezentdrii acesteia de cdtre
profesorul coordonator.

2. Prezenta cerere va fi insotitd de o copie a O.M. privind lista olimpiadelor si concursurilor,
precum si a competitiilor/concursurilor cultural - artistice.

Alte observatii:

DIRIGINTE, DATA:

Nume §i prenume:

Semnatura:

2Cerere completata de profesorul coordonator

18
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ANEXA 6 PO ~MAE-R6-LTHC-64

CERERE INVOIRE ELEVI MINORI/MAJORI PENTRU PARTICIPAREA LA MOBILITATI ERASMUS+3
APROBATA iN CA DIN 08.02.2024

APROBAT, Director adjunct,
............ Prof. Claudia Ivascu

DOAMNA/DOMNULE DIRIGINTE,

Subsemnatul/subsemnata, , profesor coordonator

al proiectului Erasmus+, cu
titlul,

implementat de Liceul Teoretic »Henri Coandd”, va rog si aprobati motivarea absentelor elevului

(elevei), din

;

clasa n

i

perioada

, In vederea participirii la mobilitatea cu  titlul

, derulatd in orasul/tara

Semnatura profesorului coordonator Data

NOTA:
1. Prezenta cerere se prezinti profesorului diriginte in termen de 7 (sapte) zile de la reluarea

activitatii elevului si se inregistreazi de catre diriginte in ziua prezentirii acesteia de catre

profesorul coordonator al proiectului Erasmus+,

2. Prezenta cerere va fi insotitd de o copie a certificatului de participare a elevului la

mobilitatea Erasmus+.

*Cerere completati de profesorul coordonator
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Alte observatii:

DIRIGINTE, DATA:

Nume si prenume:

Semnatura:
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