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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii
ELEMENTE PRIVIND NUMELE $I FUNCTIA DATA SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat Prof. Negrea | Membru CEAC 25.01.2024
Mihaela
2 Verificat prof. Gaspar | Responsabil CEAC | 29.01.2024
Angela

3 Verificat, completat prof. Ivascu | DIRECTOR 05.02.2024

si avizat Claudia ADJUNCT
4 Verificat, completat prof. Mihaela | PRESEDINTE CA, 08.02.2024

si aprobat Brumar DIRECTOR

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se
crt. | reviziain cadrul editiei revizuita reviziei aplicaprevederile sau
revizia editiei
1 2 3 4

1 Editia 1 X X 27.07.2023
2 Revizia 1 X X 31.07.2023
3 Revizia 2 X X 01.09.2023
4 Revizia 3 X X 08.02.2024
5 Revizia 4
6 Editia Il
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr.c Scopul Exemplar nr. | Departament Functia Numele si Data Semnatura
rt. difuzarii prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Aplicare 1 secretariat secretar sef Taldu
Mihaela
2 | Aplicare 2 secretariat secretar Sirbu
Mihaela
3 | Informare 3 personal director Ivascu
didactic adjunct Claudia
4 | Informare 3 personal secretar sef Taldu
didactic Mihaela
auxiliar
5 Informare 3 elevi si parinti director Ivascu
adjunct Claudia
6 | Informare 3 public Analist Popescu
on-line interesat programator loana
7 Evidenta 1 secretariat secretar Talau
Mihaela
8 | Arhivare 1 secretariat pedagog Popescu
Cristina

4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate. Prezenta
procedura are ca scop asigurarea conditiilor corecte si concrete de transfer in cadrul unitatii scolare
sau de la o unitate la alta.

4.2 D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv Tn conditii de fluctuatie a personalului.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, in luarea deciziei.

4.5 Alte scopuri: crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ, dar si al nevoilor
institutionale ale Liceului Teoretic,,Henri Coanda” Craiova, pentru elevii care solicita transferul dintr-

o alta unitate scolara, ori in interiorul liceului dintr-o clasa n alta.
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5. Domeniul de aplicare

5.1 Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri, dupa cum urmeaza:

Din Liceul Teoretic “Henri Coanda” Craiova in alte unitati scolare
in interiorul Liceului Teoretic “Henri Coand3” din Craiova, de la o specializare la alta

80

De la alte unitati scolare in Liceul Teoretic “Henri Coanda” Craiova.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct Tn cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind alte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate 1l are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date: Compartimentul secretariat

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate Tn procesul activitatii: CEAC, compartimentul management,
compartimentul secretariat

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

6.1. Reglementari internationale:

Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de Tnvatamant” cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 25/ 2007 cu
privire la asigurarea calitatii educatiei;

Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale actualizata - Standardele de acreditare si evaluare
periodica a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Anexa H.G. nr. 21/10.01.2007 - Standardele de referinta si indicatori de performanta pentru
evaluarea si asigurarea calitatii Tn Tnvatamantul preuniversitar;

Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023;

ROFUIP, aprobat prin OME 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului
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de control intern managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul Oficial, din 12. 04.
2016;

Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
fnvatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul Intern ale unitatii aprobate in

[ J
14.10.2022, cu completarile ulterioare;
e Planul de dezvoltare institutionala aprobat de CA al LTHC;
e Decizii/Dispozitii ale directorului LTHC;
e Ordine si metodologii emise de M.E;
e Fisele de post ale angajatilor LTHC;
[ J

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice: ordinele, instructiunile,

normele, metodologiile si alte documente emise de M.E, ISJ, cu referire la aceasta situatie.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii :

Nr. | Termenul
Crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Entitate publica

Autoritate  publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor iTn mod economic,

2. : . eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
Control intern managerial : . . . . " .

organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfdsurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice;

3. | Departament Serviciu, Birou, Compartiment;

4. | Conducatorul
(compartimentului)

departamentului

director, director adjunct, sef compartiment;
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5. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare ftndeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand 1n  vedere asumarea
responsabilitatilor;

6. | Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoard
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

7. Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

8. Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

9. Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

7.2. Abrevieri :

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
crt.

1 EP Entitate Publica

2 PO Procedura operationala

3 ME Ministerul Educatiei

4 [S] Inspectoratul Scolar Judetean

5 DJ Dolj

6 LTHC Liceul Teoretic "Henri Coanda”

7 CA Consiliu de administratie

8 CP Consiliu Profesoral

9 HG Hotarare de Guvern

10 | L Lege

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Din Liceul Teoretic ”Henri Coanda

a” Craiova in alte unitati scolare

8.1.a. Elevii care doresc sa se transfere din LTHC in alte unitati scolare vor lua legatura, prin parintii/
reprezentantii legali cu unitatea de invatamant la care doresc sa se transfere si vor respecta
procedurile respectivelor unitati.
8.1.b. La cerere scrisa si inregistrata la biroul de relatii cu publicul, LTHC va elibera actele de studii
necesare transferului, prin secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor.
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8.1.c. in cazul aprobdrii transferului, parintii/reprezentantii legali ai elevilor vor depune la biroul de
relatii cu publicul din LTHC cererea de transfer aprobata.

8.1.d. Cererile de transfer aprobate de alte unitati de Tnvatdmant vor fi supuse spre aprobare
Consiliului de administratie al LTHC care va acorda un aviz consultativ.

8.1.e. Rezolutia CA al LTHC va fi adusa la cunostintd deponentilor in termen de 24 de ore de la
aprobare de catre serviciul secretariat - secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor.

8.1.f. Serviciul secretariat, prin secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor elevilor si
informaticianul LTHC, va coordona procedura de lichidare si, respectiv, de predare-primire a
echipamentelor electronice predate prin contract de comodat si eliberarea actelor necesare,
operand in SIIIR transferurile aprobate.

8.1.9. Dupa acordarea avizului consultativ, unitatea scolara la care se transfera elevul este obligatd sa
solicite situatia scolara si dosarul elevului transferat in termen de 5 zile lucratoare. LTHC este obligat
sa elibereze documentele solicitate de unitatea scolara la care se transfera elevul in termen de 10 zile
lucratoare de la primirea solicitarii (cf. art 149 din ROFUIP aprobat prin OM 4183/2022).

8.1.h. In termen de maximum 5 zile de la trimiterea documentelor de transfer , serviciul secretariat,
prin secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor elevilor:

e vaopera transferul in documentele scolare (catalog electronic, registre matricole)

e va prezenta registrul matricol directorului scolii pentru conformarea cu semndtura si
stampila a situatiei elevului transferat

e va realiza Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii
sedintei CA n care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5)

e va prezenta directorului scolii Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la
data desfasurdrii sedintei CA in care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5), pentru
conformarea cu semnatura si stampila.

8.1.i. In termen de maximum 5 zile de la trimiterea documentelor de transfer , serviciul secretariat,
va opera in SlIIR transferul, iar prin informaticianul LTHC va posta pe site-ul scolii Centralizatorul
privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii sedintei CA in care s-au aprobat
transferurile (ANEXA  5) la meniul Informatii de interes public
https://www.henricoandacraiova.ro/informatii-de-interes-public/.

8.5. Pana la primirea documentelor scolare solicitate si operarea in SIIIR, elevul transferat va
frecventa cursurile in scoala care i-a aprobat transferul, in calitate de AUDIENT.

8.2. In interiorul Liceului Teoretic "Henri Coand3” din Craiova, de la o specializare la alta

8.2.1. Transferurile elevilor de la o clasa la alta/de la o specializare la alta/de la un profil la altul, in
cadrul Liceului Teoretic ,,Henri Coanda” Craiova, se pot realiza in perioada iunie-august a fiecarui an
scolar daca sunt locuri disponibile si Tn situatia Tn care elevii nu necesita sustinerea examenelor de
diferente.

8.2.2. Toate transferurile, inclusiv cele precedate de examenele de diferente pentru elevii care
solicita transfer de la o clasd la alta / de la o specializare la alta sau de la un profil la altul, se
organizeaza in conformitate cu prezenta procedurad in luna septembrie a anului scolar urmator.

7
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8.2.3. NU SE ORGANIZEAZA SESIUNI DE DIFERENTE iN TIMPUL ANULUI SCOLAR, ALTELE DECAT CELE
ORGANIZATE IN LUNA SEPTEMBRIE, INAINTE DE INCEPEREA CURSURILOR.
8.2.4. Alte sesiuni de transfer se organizeaza doar in situatii exceptionale, fin timpul vacantelor
intermodulare, doar daca existd locuri neocupate dupa sesiunile de transfer anterioare si doar pentru
elevi care solicita transferul fara sustinerea examenelor de diferente.
8.2.5. Perioadele de derulare a sesiunilor de transfer sunt cuprinse in Calendarul - Anexa 3 la
prezenta procedura.
8.2.6. Afisarea la avizierul elevilor si, dupa caz, postarea pe site-ul liceului a numarului de locuri
disponibile, a claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei - la ciclurile gimnazial si liceal),
respectiv a criteriilor pentru transfer, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri, se
realizeazd, de reguld, in prima zi a vacantei de vara a fiecarui an scolar.
8.2.7. Cererea de transfer se depune de catre parintele/reprezentantul legal al elevului care solicita
transferul, la secretariatul Liceului Teoretic ,,Henri Coanda” Craiova (Anexa 1- cerere de transfer
intern), conform Calendarului- Anexa 3 la prezenta procedura.
8.2.8. Elevii care doresc sa se transfere in interiorul LTHC, de la o clasa la alta / de la o specializare la
alta/ de la un profil la altul vor depune prin parinte/reprezentant legal un dosar care sa contina
urmatoarele documente:

1. o cerere de transfer-tip (Anexa 1) in care se precizeaza motivul transferului, explicit enuntat,

evitand exprimarea vaga, filiera, profilul, specializarea si clasa solicitate; in cerere se
mentioneaza o singura filiera, un singur profil, o singura specializare si o singura clasa;

2. copie dupa cartea de identitate a ambilor parinti, inclusiv verso, in situatia existentei vizei de
flotant;

3. copie dupa certificatul de nastere al elevului si dupa cartea de identitate;
4. in cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort si dovada incredintarii copilului;

5. 1n cazul parintilor plecati in strainatate, dovada Tncredintdrii minorului catre persoana care
depune documentele de transfer;

6. documente de evidenta CIRAE (daca este cazul);

7. fisa psiho-pedagogicd a elevului completatd la zi pentru elevii ciclului primar, clasa
pregatitoare, Tn cazul elevilor cu CES;

8. raportul de evaluare la finalul clasei pregatitoare din anul scolar precedent, pentru elevii
ciclului primar, clasa I

8.2.9. Dosarul complet, contindnd toate documentele de mai sus, se depune la Biroul de relatii cu
publicul al Liceului Teoretic “Henri Coandd” din Craiova (conform calendarului). Dosarul se
inregistreazd, iar numarul de inregistrare se inmaneaza deponentului. Dosarul poate fi trimis scanat
pe adresa de mail a liceului office@henricoandacraiova.ro .
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8.2.10. EX-ANTE, secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor are urmatoarele obligatii:
- de a verifica dosarul Tnainte de Tnregistrare (nu se primesc spre inregistrare dosare incomplete);

- de a trimite numarul de inregistrare ca raspuns la documentele trimise pe e-mail / de a inméana

numarul de inregistrare deponentului care aduce dosarul in format letric;
- de a completa centralizatorul cererilor de transfer in format electronic si letric (Anexa 3);
- de a analiza cererile si de a face ierarhia elevilor pentru care se solicita transferul, in functie de

criteriile stabilite prin prezenta procedura, in format electronic si letric (Anexa 4);

- de ainainta centralizatoarele, ierarhia descrescatoare si dosarele de transfer aferente secretarului
CA, la cerere, pentru prima sedintd a consiliului de administratie.

8.2.11. Analiza cererilor din punctul de vedere administrativ (al indeplinirii conditiilor mentionate in
prezenta procedura se realizeaza de Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic ,,Henri Coandad”
Craiova. Cererile vor fi analizate in sedinta C.A., luAndu-se in considerare urmatoarele:

CICLUL PRIMAR

a.

aprobarea transferului elevilor in cadrul LTHC de la o clasa la alta / de la o alternativa
educationala la alta se va face in functie de numarul locurilor disponibile la clasa, in
limita efectivelor medii-maxime de elevi (Anexa 2);

in situatii exceptionale, depasirea numarului maxim de elevi/clasa se face, in limita
prevederilor legale, numai la recomandarea justificatd a consiliului de administratie al
unitatii scolare Tnaintata spre aprobare consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj;

calificativul la purtare — trebuie s3 fie FB;
numarul de absente nemotivate trebuie sa fie mai mic de 20;

pentru transferul la clasele I-IV calificativul anual aferent ultimului an de studiu la
disciplinele limba si literatura romana, matematica si stiinte ale naturii sa fie cel putin
egal cu calificativul anual al ultimului elev promovat din clasa la care se solicita
transferul;

dacd numarul cererilor de transfer este mai mare decat numarul locurilor disponibile,
transferul se realizeaz3, in ordine, luand Tn considerare:

- calificativul anului precedent la disciplinele limba si literatura romand, matematica si
stiinte ale naturii,
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- media aritmetica a calificativelor anului precedent la Limba romand, Matematica si
Limba engleza.

- fisa psiho-pedagogica a elevului completata la zi pentru elevii ciclului primar, clasa
pregatitoare, in cazul elevilor cu CES;
- raportul de evaluare la finalul clasei pregatitoare din anul scolar precedent, pentru elevii
ciclului

primar, clasa I.

CICLUL GIMNAZIAL

a. aprobarea transferului elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la
clasa, in limita efectivelor medii-maxime de elevi la clasa (Anexa 2);

b. fin situatii exceptionale, depasirea numarului maxim de elevi/clasa se face, in limita
prevederilor legale, numai la recomandarea justificatd a consiliului de administratie al
unitatii scolare Tnaintata spre aprobare consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj;

c. media la purtare — trebuie sa fie 10;
d. numarul de absente nemotivate trebuie sa fie mai mic de 20;

e. pentru transferul la clasele V-VIII media anuala aferentd ultimului an de studiu sa fie cel
putin egala cu media anuald a ultimului elev promovat din clasa la care se solicita
transferul;

f. daca numarul cererilor de transfer este mai mare decat numarul locurilor disponibile,
transferul se realizeaza, in ordine, astfel:

- media anului precedent,
- media aritmetica a mediilor anului precedent la Limba romana, Matematica si Limba
engleza.

CICLUL LICEAL

a. aprobarea transferului elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la
clasa, in limita efectivelor medii-maxime de elevi (Anexa 2);

b. fin situatii exceptionale, depasirea numarului maxim de elevi/clasa se face, in limita
prevederilor legale, numai la recomandarea justificatd a consiliului de administratie al

10
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unitatii scolare Tnaintata spre aprobare consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj;

media la purtare — trebuie sa fie 10;
numarul de absente nemotivate trebuie sa fie mai mic de 20;

pentru transferul la clasele IX-XIl media anuald aferenta ultimului an de studiu sa fie cel
putin egala cu media anuald a ultimului elev promovat din clasa la care se solicita
transferul;

in cazul in care transferul se face cu schimbarea profilului / specializarii, elevii care
indeplinesc criteriille de mai sus, vor primi aviz pentru sustinerea examenelor de
diferente. Sustinerea examenelor de diferente se realizeaza in concordanta cu profilul /

specializarea clasei in care elevii solicita transferul, acestia urmand sa sustina probe
scrise si probe orale, conform reglementarilor in vigoare. Disciplinele la care vor sustine
examene de diferente sunt cuprinse in Anexa 4 - Lista cu examenele de diferenta ce se
sustin la schimbarea profilului/specializarii, pentru elevii care au primit aviz pentru
sustinerea examenelor de diferente. Nepromovarea unuia dintre examenele de
diferentd cu cel putin nota 6 (sase), anuleazd dreptul la transfer, elevul revenind la
profilul sau specializarea initiala. Subiectele pentru examenele de diferente sunt realizate
in cadrul Liceului Teoretic "Henri Coanda” din Craiova de catre comisiile de diferente
specifice, respectand programele scolare din anul scolar in curs, alcdtuind o bancd de
date din care se vor concepe biletele de examen in dimineata sustinerii;

g. rezultatele la examenele de diferente sustinute in vederea realizarii transferurilor nu se
pot contesta;

la finalizarea examenelor de diferente, presedintele Comisiei elaboreaza lista si

ierarhizarea descrescatoare a candidatilor admisi si o Tnainteaza spre aprobare Consiliului
de Administratie al Liceului Teoretic “Henri Coanda” din Craiova;

i. Tn cazul Tn care numarul cererilor de transfer este mai mare decat numarul locurilor
disponibile la clasa/specializarea solicitata, elevii vor fi ierarhizati, in continuare, astfel:

R
*

daca toti elevii inscrisi in sesiunea de transferuri solicitda transferul fdrd
schimbarea profilului/specializdrii se aplica, in ordine, urmatoarele criterii:

- media generala din anul precedent;

11




PROCEDURA OPERAIIONALA Editia: I
Liceul Teoretic PRIVIND TRANSFERUL

”Henri Coanda” Craiova ELEVILOR Revizia: 3

Nr.deex. 1
Cod: PO -LTHC-65

Pagina 12 din 31

Exemplar nr.: 1

- media la disciplinele specifice specializarii, respectiv: media anului anterior la
matematica si informatica (specializarea matematica-informatica); media anului
anterior la matematica, fizica, chimie, biologie (specializarea stiinte ale naturii);
media anului anterior la limba romana, limba engleza, limba franceza, istorie —
(specializarea filologie);

pentru situatia in care elevii solicita transferul cu schimbare de
profil/specializare se va tine cont de notele de la examenele de diferente,
respectiv media acelorasi discipline, asa cum reiese din adeverinta de studii,
pentru elevii care nu schimba profilul/specializarea.

R
*

8.2.12. Rezolutia CA al LTHC va fi adusa la cunostintd deponentilor in termen de 24 de ore de la
aprobare de catre serviciul secretariat - secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor. Refuzul
aprobarii cererii de transfer va fi motivat in scris de consiliul de administratie, prin secretarul
acestuia.

8.2.13. Serviciul secretariat, prin secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor elevilor, va
coordona procedura de transfer, operand in SIIR transferurile aprobate.

8.2.14. In termen de maximum 5 zile de la aprobarea transferului, serviciul secretariat, prin
secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor elevilor:

e vaopera transferul in documentele scolare (catalog electronic, registre matricole)

e va prezenta registrul matricol directorului scolii pentru conformarea cu semnatura si
stampila a situatiei elevului transferat

e va realiza Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii
sedintei CA n care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5)

e va prezenta directorului scolii Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la
data desfasurdrii sedintei CA in care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5), pentru
conformarea cu semnatura si stampila.

8.2.15. In termen de maximum 5 zile de la aprobarea transferului, serviciul secretariat, prin
informaticianul LTHC va posta pe site-ul scolii Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase,
actualizat la data desfasurarii sedintei CA in care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5) la meniul
Informatii de interes public https://www.henricoandacraiova.ro/informatii-de-interes-public/.

8.3. De la alte unitati scolare in Liceul Teoretic "Henri Coanda” Craiova

8.3.1. Transferul elevilor de la alte unitati scolare in Liceul Teoretic ,,Henri Coand3d” Craiova, se
realizeaza n perioada iunie-august a fiecarui an scolar daca sunt locuri disponibile si n situatia in
care elevii nu necesita sustinerea examenului de diferenta.

8.3.2. Transferurile precedate de examenele de diferenta pentru elevii care solicitd transfer de la o
specializare la alta sau de la un profil la altul, se organizeaza in conformitate cu ROF al Liceului
Teoretic "Henri Coandad” din Craiova, n luna septembrie a anului scolar urmator.

8.3.3. NU SE ORGANIZEAZA SESIUNI DE DIFERENTE iN TIMPUL ANULUI SCOLAR, ALTELE DECAT CELE

ORGANIZATE IN LUNA SEPTEMBRIE, INAINTE DE INCEPEREA CURSURILOR.
12
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8.3.4. Alte sesiuni de transfer se organizeaza doar in situatii exceptionale, in timpul vacantelor
intermodulare, doar daca exista locuri neocupate dupa sesiunile de transfer anterioare si doar pentru
elevi care solicitd transferul fara sustinerea examenelor de diferente.

8.3.5. Etapele de derulare a transferurilor sunt cuprinse in Calendar pentru prima sesiunea de

transferuri - septembrie - Anexa 3 la prezenta procedurs.
8.3.6. Afisarea la avizierul elevilor si, dupa caz, postarea pe site-ul liceului a numarului de locuri
disponibile, a claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei - la ciclurile gimnazial si liceal),
respectiv a criteriilor pentru transfer, conform prezentei proceduri, se realizeaza, de reguld, in prima
zi avacantei de vara a fiecarui an scolar.
8.3.7. Cererea de transfer se depune de catre parintele/reprezentantul legal al elevului care solicita
transferul, la secretariatul Liceului Teoretic ,,Henri Coanda” Craiova (Anexa 2 - cerere de transfer de
la alte unitati spre Liceul Teoretic ,,Henri Coanda” Craiova), conform Calendarului- Anexa 3 la
prezenta procedura.
8.3.8. Elevii care doresc sa se transfere in LTHC in aceeasi clasd/specializare/profil sau de la o
specializare la alta/ de la un profil la altul vor depune prin parinte/reprezentant legal un dosar care sa
contina urmatoarele documente:
1. o cerere de transfer-tip (Anexa 1) in care se precizeaza motivul transferului, explicit enuntat,
evitand exprimarea vaga, filiera, profilul, specializarea si clasa solicitate; in cerere se
mentioneaza o singura filiera, un singur profil, o singura specializare si o singura clasa;

2. adeverintade studii completd, care sa includd media generala anuald, numarul de absente
nemotivate, media la purtare din anul scolar anterior si cu mentiunea: Elevul este/nu este
bursier (tip de burs3), conform OM 6238/08.09.2023;

3. copie dupa certificatul de nastere al elevului si dupa cartea de identitate;

4. cartea de identitate a ambilor parinti, inclusiv verso, in situatia existentei vizei de flotant;
5. documente de evidenta CIRAE (daca este cazul);

6. adeverinta medicala (daca este cazul) pentru elevii care se transfera din motive medicale;
7. documente doveditoare privind schimbarea de domiciliu (daca este cazul);

8. fisa psiho-pedagogica a elevului completatd la zi pentru elevii ciclului primar, clasa
pregatitoare, Tn cazul elevilor cu CES;

9. raportul de evaluare la finalul clasei pregatitoare din anul scolar precedent, pentru elevii
ciclului primar, clasa l.

8.3.9. Dosarul complet, contindnd toate documentele de mai sus, se depune la Biroul de relatii cu
t p t
publicul al Liceului Teoretic “Henri Coandd” din Craiova (conform calendarului). Dosarul se
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inregistreazd, iar numarul de inregistrare se inmaneaza deponentului. Dosarul poate fi trimis scanat
pe adresa de mail a liceului office@henricoandacraiova.ro .
8.3.10. EX-ANTE, secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor are urmatoarele obligatii:

- de a verifica dosarul Tnainte de Tnregistrare (nu se primesc spre inregistrare dosare incomplete);

- de a trimite numarul de inregistrare ca raspuns la documentele trimise pe e-mail / de a inmana

numarul de inregistrare deponentului care aduce dosarul in format letric;
- de a completa centralizatorul cererilor de transfer in format electronic si letric (Anexa 3);
- de a analiza cererile si de a face ierarhia elevilor pentru care se solicita transferul, in functie de

criteriile stabilite prin prezenta procedura, in format electronic si letric (Anexa 4);
- de a Tnainta centralizatoarele, ierarhia descrescatoare si dosarele de transfer secretarului CA, la
cerere, pentru prima sedinta a consiliului de administratie.

8.3.11. Analiza cererilor din punctul de vedere administrativ (al indeplinirii conditiilor mentionate in
prezenta procedura se realizeaza de Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic ,,Henri Coandad”
Craiova. Cererile vor fi analizate in sedinta C.A., luAndu-se in considerare urmatoarele:

CICLUL PRIMAR

h.

aprobarea transferului elevilor in  LTHC in aceeasi clasd/ specializare/profil sau de la
alternativa educationala la alta se va face in functie de numarul locurilor disponibile la
clasa, in limita efectivelor medii-maxime de elevi (Anexa 2);

in situatii exceptionale, depasirea numarului maxim de elevi/clasa se face, in limita
prevederilor legale, numai la recomandarea justificatd a consiliului de administratie al
unitatii scolare Tnaintata spre aprobare consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj;

calificativul la purtare — trebuie s3 fie FB;
numarul de absente nemotivate trebuie sa fie mai mic de 20;

pentru transferul la clasele I-IV calificativul anual aferent ultimului an de studiu la
disciplinele limba si literatura romana, matematica si stiinte ale naturii sa fie cel putin
egal cu calificativul anual al ultimului elev promovat din clasa la care se solicita
transferul;

dacd numarul cererilor de transfer este mai mare decat numarul locurilor disponibile,
transferul se realizeaz3, in ordine, luand Tn considerare:

- calificativul anului precedent la disciplinele limba si literatura romand, matematica si
stiinte ale naturii,

14
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- media aritmetica a calificativelor anului precedent la Limba romand, Matematica si Limba engleza.
- fisa psiho-pedagogicé a elevului completats la zi pentru elevii ciclului primar, clasa pregétitoare, in

cazul elevilor cu CES;

- raportul de evaluare la finalul clasei pregatitoare din anul scolar precedent, pentru elevii ciclului
primar, clasal.

CICLUL GIMNAZIAL

g. aprobarea transferului elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la
clasa, in limita efectivelor medii-maxime de elevi la clasa (Anexa 2);

h. fin situatii exceptionale, depasirea numarului maxim de elevi/clasa se face, in limita
prevederilor legale, numai la recomandarea justificatd a consiliului de administratie al
unitatii scolare Tnaintata spre aprobare consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj;

i. media la purtare — trebuie sa fie 10;

j-  numadrul de absente nemotivate trebuie sa fie mai mic de 20;

k. pentru transferul la clasele V-VIII media anuala aferenta ultimului an de studiu sa fie cel
putin egala cu media anuald a ultimului elev promovat din clasa la care se solicita
transferul;

I.  daca numarul cererilor de transfer este mai mare decat numarul locurilor disponibile,
transferul se realizeaza, in ordine, astfel:

- media anului precedent,
- media aritmetica a mediilor anului precedent la Limba romana, Matematica si Limba
engleza.

CICLUL LICEAL

g. aprobarea transferului elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la
clasa, in limita efectivelor medii-maxime de elevi (Anexa 2);

h. 1in situatii exceptionale, depasirea numarului maxim de elevi/clasa se face, in limita

prevederilor legale, numai la recomandarea justificatd a consiliului de administratie al

unitatii scolare Tnaintatda spre aprobare consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj;
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media la purtare — trebuie sa fie 10;
numarul de absente nemotivate trebuie sa fie mai mic de 20.

pentru transferul la clasele IX-XIl media anuald aferenta ultimului an de studiu sa fie cel
putin egala cu media anuald a ultimului elev promovat din clasa la care se solicita
transferul;

in cazul in care transferul se face cu schimbarea profilului / specializarii, elevii care
indeplinesc criteriile de mai sus, vor primi aviz pentru sustinerea examenelor de
diferente. Sustinerea examenelor de diferente se realizeaza conform reglementarilor in
vigoare, in concordanta cu profilul / specializarea clasei in care elevii solicita transferul,

acestia urmand sa sustind probe scrise si probe orale. Disciplinele la care vor sustine
examene de diferente sunt cuprinse in Anexa 4 - Lista cu examenele de diferenta ce se
sustin la schimbarea profilului/specializarii, pentru elevii care au primit aviz pentru
sustinerea examenelor de diferente. Nepromovarea unuia dintre examenele de
diferentd cu cel putin nota 6 (sase), anuleazd dreptul la transfer, elevul revenind la
profilul sau specializarea initiala. Subiectele pentru examenele de diferente sunt realizate
in cadrul Liceului Teoretic "Henri Coanda” din Craiova de catre comisiile de diferente
specifice, respectand programele scolare din anul scolar in curs, alcdtuind o bancad de

date din care se vor concepe biletele de examen in dimineata sustinerii;

g. rezultatele la examenele de diferente sustinute in vederea realizarii transferurilor nu se
pot contesta;

la finalizarea examenelor de diferente, presedintele Comisiei elaboreaza lista si

ierarhizarea descrescatoare a candidatilor admisi si o Tnainteaza spre aprobare Consiliului
de Administratie al Liceului Teoretic “Henri Coanda” din Craiova;

i. Tn cazul Tn care numarul cererilor de transfer este mai mare decit numarul locurilor

disponibile la clasa/specializarea solicitata, elevii vor fi ierarhizati, in continuare, astfel:

.0

% daca toti elevii Tnscrisi in sesiunea de transferuri solicita transferul fdrd
schimbarea profilului/specializdrii se aplica, in ordine, urmatoarele criterii:

- media generala din anul precedent;

- media la disciplinele specifice specializarii, respectiv: media anului anterior la
matematica si informatica (specializarea matematica-informatica); media anului
anterior la matematica, fizica, chimie, biologie (specializarea stiinte ale naturii);
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media anului anterior la limba romana, limba engleza, limba franceza, istorie —
(specializarea filologie);

pentru situatia in care elevii solicita transferul cu schimbare de
profil/specializare se va tine cont de notele de la examenele de diferente,
respectiv media acelorasi discipline, asa cum reiese din adeverinta de studii,
pentru elevii care nu schimba profilul/specializarea.

R
*

8.3.12. Rezolutia CA al LTHC va fi adusa la cunostinta deponentilor in termen de 24 de ore de la
aprobare de catre serviciul secretariat - secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor.
8.3.12.a. Refuzul aprobdrii cererii de transfer va fi motivat in scris de consiliul de
administratie, prin secretarul acestuia.
8.3.12.b. Tn cazul aprobdrii cererii de transfer, secretarul responsabil cu gestionarea
transferurilor elevilor va inméana parintelui/reprezentantului legal al elevului cererea
aprobata si o solicitare scrisa catre scoala de la care se transfera elevul, pentru eliberarea
actelor de studii si a dosarului cu actele elevului transferat.
8.3.13. Serviciul secretariat, prin secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor elevilor, in
colaborare cu secretariatele scolilor de unde vin elevii, va coordona procedura de transfer a actelor
necesare, operand in SIIIR transferurile aprobate.
8.3.14. In termen de maximum 10 zile de la aprobarea transferului si obtinerea avizului consultativ al
scolii de provenienta, serviciul secretariat, prin secretarul responsabil cu gestionarea transferurilor
elevilor:

e va opera transferul in documentele scolare (catalog electronic, registre matricole)

e va prezenta registrul matricol directorului scolii pentru conformarea cu semnatura si
stampila a situatiei elevului transferat

e va realiza Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii
sedintei CA n care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5)

e va prezenta directorului scolii Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la
data desfasurdrii sedintei CA in care s-au aprobat transferurile (ANEXA 5), pentru
conformarea cu semnatura si stampila.

8.3.15. In termen de maximum 10 zile de la aprobarea transferului si obtinerea avizului consultativ al
scolii de provenientd, serviciul secretariat, prin informaticianul LTHC va posta pe site-ul scolii
Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii sedintei CA in care
s-au aprobat transferurile (ANEXA5) la meniul Informatii de interes public
https://www.henricoandacraiova.ro/informatii-de-interes-public/.

8.4. Alte sesiuni de transfer se organizeazd doar in situatii exceptionale, 1n timpul vacantelor
intermodulare, doar daca exista locuri neocupate dupa sesiunile de transfer anterioare si doar pentru
elevi care solicita transferul fara sustinerea examenelor de diferente, numai cu aprobarea 1SJ Dolj, in
conditiile specifice stipulate in procedura specifica.

8.5. Dupa aprobarea transferului, LTHC este obligat sa solicite situatia scolara si dosarul elevului
transferat in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligata
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sa elibereze documentele solicitate de Liceul Teoretic ,,Henri Coanda” Craiova in termen de 10 zile
lucratoare de la primirea solicitarii (cf. art 149 din ROFUIP aprobat prin OM 4183/2022).

8.6.Pana la primirea documentelor scolare solicitate si operarea in SIIIR, elevul transferat va
frecventa cursurile Tn LTHC, in calitate de AUDIENT. Profesorul diriginte va intocmi un catalog
provizoriu specific. Dupa operarea in SIIIR notele si absentele operate in catalogul provizoriu vor fi
trecute in catalog. Pana la primirea documentelor scolare solicitate si operarea in SIIIR, ELEVUL
AUDIENT NU VA BENEFICIA DE PROGRAMUL LAPTELE SI CORNUL (CICLURILE PRIMAR SI GIMNAZIAL),
nici de alte burse sau ajutoare sociale.

8.7. Secretariatul unitatii, prin informaticianul LTHC, posteaza pe site-ul liceului, lista transferurilor si
a modului de solutionare a acestora, cu mentiunea admis/respins. Postarea se va realiza cu
respectarea normelor de protectie a datelor cu caracter personal, utilizind numarul de inregistrare a
cererii de transfer.

8.8. Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizatd de catre directorii unitatii si de catre
Consiliul de Administratie al Liceul Teoretic ,,Henri Coanda” Craiova.

8.9. Verificarea, completarea si actualizarea procedurii se fac anual. Calendarul de transferuri - Anexa
3 la prezenta procedura se actualizeaza dupa fiecare sedinta CA.

9. RESPONSABILITATI

Nr.crt. Scopul Exemplar nr. | Departament Functia Numele si
difuzarii prenumele
1 2 3 4 5 6
1 Aplicare 1 secretariat secretar sef Talau
Mihaela
2 Aplicare 2 secretariat secretar Sirbu Mihaela
3 Informare 3 personal director adjunct Ivascu
didactic Claudia
4 Informare 3 personal secretar sef Talau
didactic Mihaela
auxiliar
5 Informare 3 elevi si parinti director adjunct Ivascu
Claudia
6 Informare on- 3 public informatician Popesculoana
line interesat
7 Evidenta 1 secretariat secretar Talau Mihaela
8 Arhivare 1 secretariat pedagog Popescu Cristina

10. Formulare
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10.1 Formular evidenta modificari

Nr. Crt. Editia Data Revizia Data Nr. Pag. Descriere Semnatura
editiei reviziei modificare conducatorului
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1 1 X X X
2 1 X 1
3 1 X 2
4 1 X 3 08.02.2024
10.2. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semna Data | Observa | Semna Data
compartiment tura ii tura
1 2 3 4 5 6 7
1. Comisie de BRUMAR IVASCU CLAUDIA
monitorizare MIHAELA
2. Resp.Comisie GASPAR NEGREA
ANGELA MIHAELA
10.3. Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Semnatura
Crt. prenume primirii retragerii intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 7
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1. | SECRETARIAT Popescu 27.07.2023 27.07.2023
formular loana
electronic

format pdf

2 | SECRETARIAT Popescu 27.07.2023 16.02.2024
formular loana
electronic

format pdf

11. Anexe

DOCUMENTE UTILIZATE /ANEXE:

o Anexal - Cerere tip de transfer intern;

o Anexa 2- Cerere tip de transfer de la altd unitate, la LTHC;

e Anexa 3 - Calendarul de transfer al elevilor;

e Anexa 4 - Lista cu examenele de diferenta ce se sustin la schimbarea profilului/specializarii,
pentru elevii care au primit aviz pentru sustinerea examenelor de diferente;

e Anexab5 - Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii sedintei
CA in care s-au aprobat transferurile
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Anexa 1 - CERERE DE TRANSFER INTERN
NR. /
AVIZAT SUSTINERE diferente

LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA”CRAIOVA

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a), , domiciliat(d) in
str. nr. bloc
SC. et. ap. sector , telefon fix
mobil , vd rog sa aprobati transferul fiului (fiicei) mele,

, de la LICEUL TEORETIC,HENRI
specializarea

COANDA”CRAIOVA  profilul

media

limbi strdine studiate , clasa in anul scolar

generala , media la purtare , la LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA”CRAIOVA”

profilul , Specializarea , Clasa
, Incepand cu

ELEVUL SOLICITANT:

i Beneficiaza de bursa tip
i Nu beneficiaza de bursi

Sustine examen de diferenta

Nu sustine examen de diferenta
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele
CNP
Data nasterii: anul luna ziua
Locul nasterii: Localitate/oras/judet sector
DATE PARINTI:
TATA: Numele si prenumele CNP
E-mail Telefon
MAMA: Numele si prenumele CNP
E-mail Telefon
MOTIVUL SOLICITARI TRANSFERULUI :

Data Semnaturda mama Semnaturd tata
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Din 1923,
in slujba comunitdtiil

Doamnei Director al LICEUL TEORETIC,, HENRI COANDA”CRAIOVA

DECLARATIE

Declar pe proprie rdaspundere ca am cunostinta de prevederile legale privind transferul elevilor din Legea invdatamantului preuniversitar
198/2023, ROFUIP aprobat prin OME Nr.4183/2022 cu modificarile si completarile ulterioare, ROF al LTHC, precum si de prevederile
procedurii operationale privind transferul elevilor din LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA”CRAIOVA PO_LTHC_65. M4 angajez sé raspund de
educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoala si in afara scolii, s particip la actiunile organizate in beneficiul
elevilor, sa raspund la toate solicitérile scolii si sa respect Regulamentul Intern al scolii si Regulamentul de Organizare si Functionare a
unitatii.

Data Semnatura
Anexa 2 - Cerere de transfer de la alt3 unitate la LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA” CRAIOVA
LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA”CRAIOVA
NR. /
i AVIZAT SUSTINERE DIFERENTE in sedinta CA din AVIZUL CONSULTATIV AL UNITATII
-------------- DE LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL

Aprobat n sedinta CA din acordat in sedinta CA din

===Respins n sedinta CA din

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a), ,  domiciliat(@) in
str. nr. bloc sc.
et. ap. sector , telefon fix mobil
va rog sa aprobati transferul fiului (fiicei) mele,
, de la liceul
, profilul specializarea
, limbi straine studiate , clasa in anul scolar
media generald , media la purtare , la LICEUL TEORETIC, HENRI
COANDA”CRAIOVA profilul , specializarea , clasa

, incepand cu anul scolar

ELEVUL SOLICITANT
o Sustine examen de diferent3 _| Beneficiaza de bursa tip
Nu sustine examen de diferenta Nu beneficiaza de bursa
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele
CNP
Data nasterii: anul luna ziua
Locul nasterii: Localitate/oras/judet sector
DATE PARINTI:
TATA: Numele si prenumele CNP E-mail
Telefon
MAMA: Numele si prenumele CNP E-mail

Telefon serviciu/mobil
MOTIVUL SOLICITARII TRANSFERULUI :

Data Semnaturda mama Semnaturd tata
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DECLARATIE

Doamnei Director al LICEUL TEORETIC,, HENRI COANDA”CRAIOVA

Declar pe proprie rdaspundere ca am cunostinta de prevederile legale privind transferul elevilor din Legea invdatamantului preuniversitar
198/2023, ROFUIP aprobat prin OME Nr.4183/2022 cu modificirile si completdrile ulterioare, ROF alLTHC, precum si de prevederile
procedurii operationale privind transferul elevilor din LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA”CRAIOVA PO_LTHC_65. M4 angajez sé raspund de
educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoald si in afara scolii, s3 particip la actiunile organizate in beneficiul
elevilor, sa raspund la toate solicitérile scolii si sa respect Regulamentul Intern al scolii si Regulamentul de Organizare si Functionare a

unitatii.
Data

Semnatura

Anexa 3 - Calendar transferuri pentru anul scolar 2023-2024

Calendar pentru prima sesiunea de transferuri - septembrie

1. Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri in Liceul Teoretic,,Henri Coanda”Craiova.

Termen: pana pe 10.07.2024

2. Depunerea cererilor de transfer la biroul de relatii cu publicul, zilnic, in intervalul orar 12.00-

14.00.

Termen: pana pe 30.08.2024

3. Analiza dosarelor din punct de vedere administrativ si actualizarea bazei de date electronice privind

cererile de transfer.

Termen: pana pe 02.09.2023

4. Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer in Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic

s

"Henri Coanda

Craiova.

Termen: 02.09.2024 - 06.09.2024
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Anexa 4 - Lista disciplinelor de studiu la care se sustin examene de diferente:

CLASELE X-XII

1. FILOLOGIE BILINGV | MATEMATICA- Informatica(IX) aX-a
ENGLEZA INFORMATICA
2. FILOLOGIE BILINGV | STIINTELE NATURII | Informatica(IX) aX-a
ENGLEZA
3. FILOLOGIE FILOLOGIE Testare orald Geografia | a X-a
BILINGV-ENGLEZA | Marii Britanii si a SUA — Ib.
engleza (IX)
4, FILOLOGIE MATEMATICA- Informatica(IX) aX-a
INFORMATICA
5, FILOLOGIE STIINTELE NATURII | Informatica(IX) aX-a

24




Liceul Teoretic
“Henri Coanda” Craiova

» BENR]C
<Y 01
s 4,

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND TRANSFERUL
ELEVILOR

Editia: I

Cod: PO -LTHC-65

Revizia: 3
Nr.deex. 1

Pagina 25 din 31

Exemplar nr.: 1

6. MATEMATICA - FILOLOGIE Lb engleza scris (IX) +[aXa
INFORMATICA BILINGV-ENGLEZA | Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA — Ib.
engleza (IX); Ib. latina (IX)
7. MATEMATICA - FILOLOGIE Lb engleza scris (IX); Ib. [aX-a
INFORMATICA latina (IX)
8. MATEMATICA - STIINTELE NATURII | NU ESTE CAZUL. axa
INFORMATICA
9. STIINTELE NATURII | FILOLOGIE Lb englezd scris (IX) +]aXa
BILINGV-ENGLEZA | Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA — Ib.
engleza (IX); Ib. latina (IX)
10. STIINTELE NATURIl | FILOLOGIE Lb englezd scris (IX); Ib. |aX-a
latina (1X)
11. STIINTELE NATURII MATEMATICA- NU ESTE CAZUL. aX-a
INFORMATICA
12. TEHNOLOGIC FILOLOGIE Lb englezd scris (IX) +]aXa
BILINGV ENGLEZA | Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA — Ib.
engleza (IX); Ib. latina (IX)
13. TEHNOLOGIC FILOLOGIE Lb engleza scris (IX); Ib.|aXa
latina (1X)
14. TEHNOLOGIC MATEMATICA- Informatica(IX) aXa
INFORMATICA
15. TEHNOLOGIC STIINTELE NATURII | Informatica(IX) aXa
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16. VOCATIONAL FILOLOGIE Lb engleza scris (IX) +|aXa
BILINGV ENGLEZA | Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA — Ib.
engleza (IX); Ib. latina (IX)

17. VOCATIONAL FILOLOGIE Lb englezd scris  (IX); | aX-a
Ib. latina (IX)
18. VOCATIONAL MATEMATICA- Informatica(IX) aX-a
INFORMATICA
VOCATIONAL STIINTELE NATURII | Informatica(IX) aX-a
1. FILOLOGIE BILINGV | MATEMATICA- Informatica(IX,X) aXl-a
ENGLEZA INFORMATICA
2. FILOLOGIE BILINGV | STIINTELE NATURII | Informatica(IX,X) aXl-a
ENGLEZA
3. FILOLOGIE FILOLOGIE Testare orala Geografia | a Xl-a

BILINGV-ENGLEZA | Marii Britanii si a SUA (IX) si
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) —Ib. englezg;

4. FILOLOGIE MATEMATICA- Informatica(IX,X) aXl-a
INFORMATICA
5, FILOLOGIE STIINTELE NATURII | Informatica(1X,X) aXl-a
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MATEMATICA -
INFORMATICA

FILOLOGIE
BILINGV-ENGLEZA

Lb engleza scris (IX,X) +
Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX) si
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) —lb. engleza; Ib. latina
(IX,X).

a Xl-a

MATEMATICA -
INFORMATICA

FILOLOGIE

Lb englezd scris (IX,X) Ib.
lating (IX,X).

a Xl-a

MATEMATICA -
INFORMATICA

STIINTELE NATURII

NU ESTE CAZUL.

a Xl-a

STIINTELE NATURII

FILOLOGIE
BILINGV ENGLEZA

Lb englezd scris (IX,X) +
Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX) si
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) —lb. engleza; Ib. latina
(IX,X).

a Xl-a

10.

STIINTELE NATURII

FILOLOGIE

Lb engleza scris (IX,X) Ib.
latina (1X,X).

a Xl-a

11.

STIINTELE NATURII

MATEMATICA-
INFORMATICA

NU ESTE CAZUL.

a Xl-a

12.

TEHNOLOGIC

FILOLOGIE
BILINGV ENGLEZA

Lb engleza scris (IX,X) +
Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX) si
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) —lb. engleza; Ib. latina
(IX,X); ed. muzicalda (IX,X);
ed. vizuala (IX,X)

a Xl-a
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13. TEHNOLOGIC FILOLOGIE Lb engleza scris (IX,X); Ib. | aXl-a
latina (IX,X); ed. muzicala
(IX,X); ed. vizuala (IX,X)
14. TEHNOLOGIC MATEMATICA- Informatica  (IX,X); ed.|aXl-a
INFORMATICA muzicala (IX,X) ed. vizuala
(IX,X)
15. TEHNOLOGIC STIINTELE NATURII | Informatica  (IX,X); ed.|aXl-a
muzicala (IX,X) ed. vizuala
(IX,X)
VOCATIONAL FILOLOGIE Lb engleza scris (IX,X) +|aXl-a
BILINGV ENGLEZA | Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX) si
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) —lb. engleza; Ib. latina
(IX,X)
VOCATIONAL FILOLOGIE Lb engleza scris (IX,X); Ib. | aXl-a
latina (1X,X)
VOCATIONAL MATEMATICA- Informatica (IX,X) aXl-a
INFORMATICA
1. FILOLOGIE BILINGV | MATEMATICA- matematica M1 (XI), fizica | aXll-a
ENGLEZA INFORMATICA (X1, chimie (XI), biologie
(X1), Informatica (IX,X,XI)
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2. FILOLOGIE BILINGV | STIINTELE NATURII | matematica M2 (XI), fizica [ a Xll-a
ENGLEZA (XI), chimie (XI), biologie (XI)
3. FILOLOGIE FILOLOGIE Testare orala Geografia | a Xll-a

BILINGV-ENGLEZA | Marii Britanii si a SUA (IX),
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) si Elemente de culturd si
civilizatie engleza (XI) - Ib.

engleza;
4, FILOLOGIE MATEMATICA- matematicad (XI), fizicd (XI), | a Xll-a
INFORMATICA chimie (XI), biologie (XI),
informatica (IX, X,XI)
5. FILOLOGIE STIINTELE NATURII | matematicd (XI), fizicd (XI), | a Xll-a
chimie (XI), biologie (XI).
6. MATEMATICA - FILOLOGIE Lb engleza scris (IX,X,XI) + | aXll-a
INFORMATICA BILINGV-ENGLEZA | Testare orald Geografia

Marii Britanii si a SUA (IX),
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) si Elemente de culturd si
civilizatie engleza (XI) - Ib.
engleza; Ib. latina (IX,X,XI),
literaturd universala (XI),
educatie artistica (XI)

7. MATEMATICA - FILOLOGIE Lb engleza scris (IX,X,X1); Ib. [ a XIl-a
INFORMATICA latina  (IX,X,XI), literatura
universalda (XI), educatie
artistica (XI)

8. MATEMATICA - STIINTELE NATURII | NU ESTE CAZUL. aXll-a
INFORMATICA
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9. STIINTE ALE NATURII

FILOLOGIE
BILINGV ENGLEZA

Lb engleza scris (IX,X,XI) +
Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX),
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) si Elemente de culturd si
civilizatie engleza (XI) - Ib.
engleza; Ib. latina (IX,X,XI),
literaturd universala (XI),
educatie artistica (XI)

aXll-a

10. STIINTE ALE NATURII

FILOLOGIE

Lb engleza scris (IX,X,X1); Ib.
latina  (IX,X,XI), literatura
universala (XI), educatie
artistica (XI)

aXll-a

11. STIINTE ALE NATURII

MATEMATICA-
INFORMATICA

informatica (IX,X, XI)

aXll-a

12. TEHNOLOGIC

FILOLOGIE
BILINGV ENGLEZA

Lb engleza scris (IX,X,XI) +
Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX),
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) si Elemente de culturd si
civilizatie engleza (XI) - Ib.
engleza; Ib. latina (IX,X,XI),
literaturd universala (XI),
educatie artistica (XI)

aXll-a

13. TEHNOLOGIC

FILOLOGIE

Lb engleza scris (IX,X,X1); Ib.
latina  (IX,X,XI), literatura
universala (XI), educatie
artistica (XI)

aXll-a
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14. TEHNOLOGIC

MATEMATICA-
INFORMATICA

matematicd M1 (XI), fizica
(XD), chimie (XI), biologie
(X1), Informatica (1X,X,XI)

aXll-a

15. TEHNOLOGIC

STIINTELE NATURII

matematicd M2 (XI), fizica
(X1, chimie (XI), biologie (XI)

aXll-a

VOCATIONAL

FILOLOGIE
BILINGV ENGLEZA

Lb engleza scris (IX,X,XI) +
Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX),
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) si Elemente de culturd si
civilizatie engleza (XI) - Ib.
englezd; Ib. latind (IX,X,XI),
literaturd universala (XI),
stiinte (XI)

aXll-a

VOCATIONAL

FILOLOGIE

Lb engleza scris (IX,X,X1); Ib.
latina  (IX,X,XI), literatura
universala (XI), stiinte (XI)

aXll-a

VOCATIONAL

MATEMATICA-
INFORMATICA

matematica (XI), fizica (XI),
chimie (XI), biologie (XI),
informatica (IX, X,XI)

aXll-a

VOCATIONAL

STIINTELE NATURII

matematica (XI), fizica (XI),
chimie (XI), biologie (XI)

aXll-a
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20. VOCATIONAL FILOLOGIE Lb englezd scris (IX,X,XI) + | aXll-a
PROFIL MILITAR BILINGV ENGLEZA | Testare orald Geografia
SPECIALIZAREA Marii Britanii si a SUA (IX),
MATEMATICA- Istoria Marii Britanii si a SUA
INFORMATICA (X) si Elemente de cultura si

civilizatie engleza (XI) - Ib.
engleza; Ib. latina (IX,X,XI),
literaturd universala (XI),
educatie artistica (XI)

21. VOCATIONAL FILOLOGIE Lb englezd scris (IX,X,XI); Ib. | aXll-a
PROFIL MILITAR latind  (IX,X,XI), literatura
SPECIALIZAREA universala (XI), educatie
MATEMATICA- artistica (XI)

INFORMATICA

22. VOCATIONAL MATEMATICA- NU ESTE CAZUL. aXll-a
PROFIL MILITAR INFORMATICA
SPECIALIZAREA
MATEMATICA-

INFORMATICA

23. VOCATIONAL STIINTELE NATURII | NU ESTE CAZUL. aXll-a
PROFIL MILITAR
SPECIALIZAREA
MATEMATICA-

INFORMATICA
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24, VOCATIONAL FILOLOGIE Lb englezd scris (IX,X,XI) + | aXll-a
PROFIL SPORTIV BILINGV ENGLEZA | Testare orald Geografia
Marii Britanii si a SUA (IX),
Istoria Marii Britanii si a SUA
(X) si Elemente de culturd si
civilizatie engleza (XI) - Ib.
engleza; Ib. latina (IX,X,XI),
literaturd universala (XI),
Tehnologia Informatiei si a
Comunicatiilor — TIC (XI)

25. VOCATIONAL FILOLOGIE Lb engleza scris (IX,X,X1); Ib. | a Xll-a
PROFIL SPORTIV latina  (IX,X,XI), literatura
universala (XI), Tehnologia
Informatiei si a

Comunicatiilor — TIC (XI)

26. VOCATIONAL MATEMATICA- fizica (XI), chimie (XI), | aXll-a
PROFIL SPORTIV INFORMATICA informatica (1X, X,X1)

27. VOCATIONAL STIINTELE NATURII | fizica (XI), chimie (XI), | aXll-a
PROFIL SPORTIV Tehnologia Informatiei si a

Comunicatiilor — TIC (XI)

Anexa b

Centralizatorul privind numarul elevilor pe clase, actualizat la data desfasurarii sedintei CA
in care s-au aprobat transferurile
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Nr. Clasa Efectiv Ultima Nr. elevi disponibil pentru | Nr. elevi posibil disponibil pentru
crt. elevi la medie transfer cu aprobarea CA transfer IN SITUATII
datade | anuala - al LTHC EXCEPTIONALE, cu aprobarea CA
3iulie | anul scolar al ISJ, la solicitarea motivata a CA
2024 | 2023-2024 al LTHC
1. | PREG.A
2.| PREG.B
3.| PREGC
4.1 1A
5.11B
6.[IC
7.11D
8. |IlA
9.11IIB
10] IIC
11 NTA
12| IB
13| IVA
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14| IVB

15| VA

16| VB

17| VIA

18| vIB

19| vIC

20| VIIA

21| viIB

22| VIII A

23| vl B

24| IXA -UFB

25| IXB - UF

26| IXC - UF

27| IXD -UF

35




Liceul Teoretic
“Henri Coanda” Craiova

- »HENRj
RS Cq
< i

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND TRANSFERUL
ELEVILOR

Editia: I

Cod: PO -LTHC-65

Revizia: 3
Nr.deex. 1

Pagina 36 din 31

Exemplarnr.: 1

28| IXE - RMI

29| IXF-RSN

30| XA-UFB

31| XB-UF

32| XC-RMI

33| XD-RSN

34| XI'A-UFB

35| XIB-UF

36| XI C - UF

37| XI D -RMI

38| XIE - RSN

39| XIIA-UFB

40] Xl B - UF

41| X1 C- UF
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42

XD -
RMI

43

XIIE-RSN

UFB

PROFIL UMANIST, SPECIALIZAREA FILOLOGIE BILINGV ENGLEZA

UF

PROFIL UMANIST, SPECIALIZAREA FILOLOGIE

RMI

PROFIL REAL, SPECIALIZAREA MATEMATICA - INFORMATICA

RSN

PROFIL REAL, SPECIALIZAREA STIINTELE NATURII
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