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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat i/l;)f. Negrea | Membru CEAC | 25.03.2024 ¢ C (,i " 3\
ihaela
2 Verificat prof. Gaspar Responsabil 25.03.2024 /__{;»::f_ _{,’ A
Angela CEAC é——?&\&r""
3 Verificat, completat | prof. Ivascu DIRECTOR 26.03.2024—:%
si avizat Claudia ADJUNCT N Sl
4 | Verificat, completat | prof. Brumar | PRESEDINTE | 26.03.2024 /3 =
si aprobat Mihaela CA, DIRECTOR
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile sau revizia
editiei editiei
1 2 3 4
1 Editia 1 - - 27.03.2024
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau,
editiei procedurii

dupi caz, revizia din cadrul

Nr.crt Scopul Exemplar | Departament Functia Numele si Data Semndtura |

difuzarii nr. prenumele | primirii |

2 3 4 5 6 7 8, |

Aplicare 1 secretariat Secretar-sef | Mihaela 26.03.2024 - f |

Talau e |

Aplicare 2 secretariat Secretar Mihaela 26.03.2024 _ // |

Sirbu O"v‘% |

Informare 3 personal Director Claudia 26.03.2024+ (j|

didactic adjunct Ivascu j? I

Informare 3 personal Secretar-sef | Mihaela 26.03.2024 ( _‘|

didactic Talau (}é’fu "

auxiliar _‘

Informare 3 public interesat | Analist loana 26.03.2024 %ﬁ_\ \

on-line programator | Popescu ‘ i _“

Evidenta 1 secretariat Secretar-sef | Mihaela 26.03.2024 (ﬂ ;

Talau &’_"

Arhivare 1 secretariat Pedagog Cristina 26.03.2024 Tr |
Popescu Gé?‘ij"

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri il reprezintd stabilirea modului de repartizare a copiilor in formatiuni de studiu/clase,

precum §i a repartizarii invatatorilor/ profesorilor pentru invtdmént primar la clasele pregititoare, in anul scolar 2024-

2025, cu respectarea cadrului legal privind inscrierile in clasa pregatitoare.

5. Domeniul de aplicare

Aceasti procedurd se aplicd la LICEUL TEORETIC ,.HENRI COANDA” din Craiova care face inscrieri

ale copiilor in invagimantul primar pentru anul scolar 2024-2025.
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6. Documente de referinta aplicabile activitiitii procedurale:

6.1. LEGEA 87/2006 — Pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, modificatd prin OUG 102/2006 3 H.G. 1534:25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de
referinti si a indicatorilor de performania pentru evaluarea §i asigurarea califdii in fnvitamantul preuniversitar;

6.2. Legea invitamantului preuniversitar nr. 198/2023;

6.3. OMENCS 6134/ 21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in institufiile de fnvatimant preuniversitar;
6.4. ORDIN Nr. 4742/2016 din 10 august 2016 pentru aprobarca Statutului elevului cu modificarile §i completdrile
ulterioare;

6.5. OME 4183/2022 Privind aprobarea regulamentului cadru de organizare §i functionare a unitatilor de
invatamént preuniversitar cu modificérile si completarile ulterioare;

6.6. OME nr. 4.019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar;
6.7. ANEXA Nr. 2 din OME nr. 4.019 - Calendarul inscrierii in invataméntul primar pentru anul
scolar 2024—2025;

68 OME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distribugie aleatoric a
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

6.9. Decizia Consiliului National pentru Combaterea Discrimindrii din 19.09.2018 cu privire la repartizarea elevilor in
ordine alfabeticd;

7. DEFINITII/PRECIZARI

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul ]
crt.
1 Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmafi, a metodelor de
Procedurd operationald  [lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
aspectul procesual
2 Editie a unei proceduri  [Forma inifiala sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobat si
difuzata
3 | Revizia in cadrul unei editii |Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia
sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
i fost aprobate si difuzate |
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

11 P.O. rocedura operationald

D E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 p Aplicare

6 Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8 CNCD Consiliului National pentru Combaterea Discrimindrii |
8.DESCRIEREA PROCEDURII

8.1.Modul de repartizare a copiilor in clasa pregititoare in anul scolar 2024-2025:

811 In stabilirea numarului de clase pregititoare la o unitate de invatimént, se va respecta limita maxima de
elevi/clasa, previzutd de legislatia in vigoare, precum si dispozitiile legale privind exceptiile.

8.1.2. Repartizarea elevilor inscrisi in unitatea de invatimant se va realiza prin tragere la sorti;

§.1.3. In situatia gemenilor, acestia, daca parintii nu au altd optiune, se repartizeaza in aceeasi clasd, repartitia continuénd
ulterior conform regulii stabilite initial;

8.1.4. Tn cazul fratilor, altd situatie decAt gemenii, acestia pot fi repartizati in aceeasi clasd, dacd parin{ii nu au alta
optiune;

8.1.5. In situatia in care la inscriere sunt mai multi copii care au certificare CES, acestia vor fi repartizati la clase
tot prin tragere la sorti,in mod echitabil.

TERMEN:02-06 SEPTEMBRIE 2024

Responsabil: Comisia de nscriere a copiilor in invataméntul primar pentru anul scolar 2024-2025 de la Liceul
Teoretic ,,Henri Coandd” Craiova

$.2. Modul de incadrare a invititorilor profesorilor pentru invitimint primar la clasele pregititoare in anul
scolar 2024-2025:

In urma repartizrii copiilor inserisi in clasa pregititoare, avind in vedere criteriile stabilite anterior, se va trece la
incadrarea invitatorilor la clasele pregatitoare constituite:

8.2.1. Tn cadrul Consiliului de administratic al unitdtii de invatamant, in care va putea fi prezent si un reprezentant al
Asociatiei de péringi din scoald, altul decat reprezentantul de drept, se va trage la sorti pentru fiecare clasa
pregétitoare constituitd numele cadrului didactic care va prelua clasa respectiva.

822, In cazul in care un cadru didactic care va prelua clasa pregétitoare nu va putea participa la sedinta Consiliului
de administratie in care se va realiza tragerea la sorfi, din motive obiective, acesta poate s delege pe bazd de proces
verbal scris un coleg care sa il reprezinte. in procesul verbal, persoana desemnatd isi asuma reprezentarea sub
semnaturd privata.
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TERMEN: 02-06 SEPTEMBRIE 2024
Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025 de la Liceul
Teoretic ,,Henri Coandd” Craiova

8.3. Afisarea componentei fiecirei clase pregatitoare, an scolar 2024-2025

Termen:pini la 06.09.2024

Responsabil:Comisia de fnscriere a copiilor in fovitamantul primar pentru anul scolar 2024-2025 de la Liceul
Teoretic ,,Henri Coandd” Craiova

9. RESPONSABILITATI

9.1, fnscrierea copiilor in clasa pregatitoare la unitatea de invatimant se va realiza cu respectarca Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025, OME nr. 4.019/15 martie 2024

9.2. Modul de repartizare a elevilor in clasa pregititoare se va realiza in conformitate cu OME
nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a prescolarilor/elevilor
in formatiunile de studiu.

10. Formulare

10.1. Formular evidentii modificari

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Pag. | Descriere Semnatura
Crt. editiei reviziei modificare | conducatorului
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1. 1 26.03.2024 -4 - |

10.2. Formular analizi procedura

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
= Semna Data | Observatii | Semna | Data
conducator sau )
tura tura

compartiment | delegat

1 2 3 4 5 6 7 8
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Comisie de | BRUMAR IVASCU— oL

monitorizare MIHAELA CLAUDIA S d

Resp.Comisie | GASPAR NEGREA e
ANGELA MIHAELA C/UM(i

10.3. Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Data Semnitura | Data Data Semnitura
Crt. prenume primirii retra | intririi in
gerii | vigoarea
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1. SECRETARIAT | Popescu 27.03.2024 27.03.2024
formular loana
electronic format
PDF




