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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr. | Elemente privind | Numele si Functia Data Semnitura
crt | responsabilii/operatiunea | prenumele
1.1 |1 2 3 4
Elaborat Cotea Membru [GW.OA.
Iulia CEAC |02
1.2 | Verificat si avizat Ivascu Director |o1, of.
Claudia adjunct 2002
1.3 | Aprobat Brumar Director ON.OA.
Mihaela O

2. SITUATIA EDITIILOR

PROCEDURII OPERATIONALE:

SI A REVIZIILOR IN CADRUL

Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitate | Data de | Persoana Semnitura
crt. | in cadrul | revizuita a reviziei la care | responsabili
editiei se
aplica
prevede
rile
editiei
sau
reviziei
editiei
1 2 3 4 5 6
2.1 | Editia I 04.01. Cotea Iulia N
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia 2
2.4 | Editia II
2.5 | Revizia 1




LICEUL TEORETIC “HENRI COANDA”

MINISTERUL EDUCATIEI

COMPARTIMENT: CURRICULUM

CRAIOVA

PROCEDURA OPERATIONALA DE
ACORDARE A FEEDBACKULUI
PRIVIND ACTIVITATEA
DE INVATARE, PREDARE §|
EVALUARE IN INVATAMANTUL

PREUNIVERSITAR

COD: PO- 129 -AFAIPEIP

Editia: 1

Nr.exemplare: 2

Revizia: 0
Nr. Exempl

are: 2

Pagina: 3 d

in 10

Exemplarnr. 1

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

SCOPURILE PROCEDURII GENERALE
» Stabilirea modalitatii de acordare a feedbackului privind activitatea de invatare, predare si
evaluare in invatamantul preuniversitar.

Nr. Scopul difuzirii Exemplar nr. Compartiment | Functia Nume si | Data Semnitura
Crt. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Verificare |1 CEAC Responsabil | Negrea A
Arhivare Mihaela Ch. o, C’M/Wig\
Evidenta 2022
3.2 | Informare |2 Personal | Director *| Ivascu Ol Q‘\.c% )
Aplicare didactic adjunct Claudia | 20920 »
3.3 | Aplicare 1 Personal | Responsabil /)’ZLW@%, _ g\ '
didactic | comisia de /U“\G A Jl AT
curriculum o227
3.4 | Aplicare 1 Personal | Responsabil PMWL O F A}g
didactic comisia d \A»ke I 2 '.w )
curriculum |\ aQ 022 Y., -
3.5 | Aprobare |3 C.A. Director Brumar oy, Of. %
Mihaela | Q.02

» SCOPUL SPECIFIC AL PROCEDURII este de aplicarc a prevederilor prezentei
proceduri in scopul colectirii feedbackului privind activitatea de invitare, predare si evaluare
in invatamantul preuniversitar.
Scopul colectarii feedbackului este cresterea calitdtii procesului educational si a rezultatelor
acestuia, precum si imbunétitirea relatiilor dintre partile implicate in acest proces, pentru a
asigura un act educational incluziv si de calitate, centrat pe elev.
Feedbackul acordat permite aprecierea de citre cadrele didactice a calitatii procesului de
predare-invitare-evaluare din perspectiva elevilor, in scopul calibrarii practicilor de la clasa,
astfel incat sa raspunda optim nevoilor de invétare ale beneficiarilor primari ai educatiei
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DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se adreseaza cadrelor didactice din Liceul Teoretic “Henri Coand3”.

Prezenta proceduri este aplicabild intregului personal didactic din Liceul Teoretic “Henri

Coanda”. Aplicabilitatea procedurii demareazid din momentul aprobarii ei de citre directorul

Liceului Teoretic “Henri Coandi™ Craiova si inregistrarea ei la CEAC.

DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

> art. 3 lit. p), t) si u) din Legea educatiei nationale nr. 1/20] 1, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> art. 3 alin. (1) si (5) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitdtii educatiei, aprobatd cu modificiri prin Legea nr. 87/2006, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

> art. 7 lit. aa) din Statutul elevului, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice nr. 4.742/2016:;

» pct. 5 subpcet. 5.5 din anexa nr. 3 la Metodologia de evaluare anuala a activitatii personalului
didactic si didactic auxiliar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului
si sportului nr. 6.143/201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

> art. 13 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei, cu modificarile ulterioare;

» lit. C pct. 2 subpct. 2.2 din Standardele de referinta si indicatorii de performanta pentru
evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 1.534/2008, referitor la ,»Dezvoltarea profesionala a personalului®,

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN ACEASTA
PROCEDURA OPERATIONALA

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
Crt.

1. Procedura | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
generala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii

activititii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulirii
procesului respective.

2. Editie a | Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei procedure operationale,
unei aprobata si difuzati.
proceduri

3. Revizie in | Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau altele
cadrul asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor component ale unei editii a
editiei procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat

Crt.

1% P.O. Proceduri operationali
2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

S. Ap. Aplicare

6. Av. Avizare

s Ah. Arhivare

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE (MODUL DE LUCRU)

1.1n scopul aplicarii corespunzitoare a prezentei proceduri se va constitui Comisia temporara de
lucru pentru gestionarea feedbackului privind activitatea de invitare, predare si evaluare in
Liceul Teoretic "Henri Coanda™, Craiova, conform OM 3864/2021 pentru aprobarea
Metodologiei de acordare a feedbackului privind activitatea de invitare, predare si evaluare in
invatamantul preuniversitar.

Comisia temporaré de lucru pentru gestionarea feedbackului privind activitatea de invatare,

- predare si evaluare in Liceul Teoretic “Henri Coanda”, Craiova, va avea urmitoarea
componenta:

Presedinte: Consilier educativ prof. Dobre Sonia

Membru: Prof. Noati Ileana

Membru: Prof. Parici Irina

4. Membru: Prof. Ciuci Aida

2. Feedbackul se acordi prin intermediul unei fise de feedback. Fisa prevazuti in anexa poate fi
completatd cu alte aspecte considerate relevante de cadrul didactic care solicita feedbackul sau
de cdtre conducerea unitatii de invatamant.

Feedbackul se acorda la sfarsitul fiecarui semestru, dupa incheierea situatiei scolare.
Feedbackul se va referi exclusiv la activitatea didactici de predare-invatare-evaluare, fira a se
raporta la activitatile extracurriculare si extrascolare derulate de citre cadrul didactic.
Feedbackul se colecteaza in mod obligatoriu si exclusiv de la elevii inscrisi in clasele din
invatimantul gimnazial si liceal.

W -
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Cadrele didactice primesc feedback doar de la elevii claselor unde sunt incadrate.
Feedbackul este anonim si acordarea acestuia este optionala.

3. Fiecare profesor diriginte notifici elevii si directorul unitatii de invatimant cu privire la
ziua/zilele in care se va colecta feedback de la fiecare clasa.

4. Elevii completeazi formularele de feedback, fie in format online, folosind dispozitivele proprii
sau echipamente puse la dispozitie de citre unitatea de invatamant, fie in format fizic, utilizand
formularele  tipizate puse Ia dispozitie ~de citre wunitatea de invatamant.
5. Fisele completate in format fizic sunt colectate de profesorul diriginte, care le analizeaza si
transmite rezultatele agregate cadrelor didactice vizate in termen de 10 (zece) zile de la colectare,
respectand confidentialitatea si caracterul anonim al acestora.

6. Rezultatele colectate online ajung direct la profesorul vizat, in format agregat, daca solutia
tehnologica aleasd permite acest lucru in conditii de garantare a confidentialitatii si anonimatului.
7. Cadrul didactic analizeazi rezultatele primite de la profesorul diriginte sau agregate din
procesarea automata a raspunsurilor.

La inceputul semestrului, cadrul didactic discuti cu elevii de la fiecare clasa rezultatele analizei,
in vederea intelegerii, corectarii si imbunatatirii aspectelor problematice semnalate de elevi sia
promovarii aspectelor pozitive identificate.

8. Profesorul diriginte analizeaza rezultatele la nivel de clasi si redacteaza un raport general pe
clasa care este supus dezbaterii cadrelor didactice din consiliul clasei,

Cadrele didactice au acces doar la raportul general pe clasa la care predau.
In vederea identificarii unor modalitati de imbunatatire a calitatii procesului educational si a
relatiilor dintre partile implicate, la nivel de unitate de invatamant, directorul unitatii poate
solicita corpului profesoral rezultatele procesului de analizi a feedbackului, in limita prevederilor
regulamentului de organizare si functionare a unitatii. Este interzisa solicitarea selectiva, adresata
doar anumitor cadre didactice, a acestor rezultate.

Este interzisa constrangerea sau sanctionarea elevilor, atét in timpul procesului de acordare a
feedbackului semestrial, cat si in urma acestuia, in baza opiniilor exprimate de citre acestia.
Consiliul Elevilor si conducerea unititilor de invatamant monitorizeaza aplicarea corecta a
prezentei proceduri.

Orice elev poate sesiza nereguli aparute in cadrul procesului de colectare a feedbackului
semestrial fie Consiliului Elevilor, fie conducerii unitétii de invatidmant.
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RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE

Atributiile comisiei pentru gestionarea feedbackului sunt urmdtoarele:

Membrii:

-elaborarea in format electronic a fisei de feedback pentru fiecare clasa V-XII,

-generarea link-ului de acces pentru fiecare clasi, cu drept de administrare si pentru prof.
diriginte al clasei (cu posibilitatea accesarii multiple a link-ului data limita:10-12.01 .2022);
-trimiterea listei de link-uri catre presedintele comisiei.

Presedinte:

-trimite individual link-urile de acces profesorilor diriginti.

Profesorii diriginti:

-transmit elevilor link-urile de acces si termenele limita de completare;

-colecteaza raspunsurile la nivel de clasa;

-interpreteaza rezultatele si elaboreaza raportul pe clasa (generat de Google F orms);

-prezintd raportul in Consiliul Clasei;

-transmite profesorilor vizati rezultatul fedbackului.

Profesorii vizati:

-analizeaza rezultatele primite;

-discutd cu elevii la inceputul semestrului I feedbackul primit.

LISTA DE DIFUZARE _

Nr. . . Data primirii .
it Statut | Numele si prenumele Functia Semnatura
]
1. T | BRUMAR MIHAELA DIRECTOR Ok. OA. \%
2022 // e
2. T IVASCU CLAUDIA DIR.ADJ. oM. Of .- #—q i
.09
3. T DOBRE SONIA CONSILIER Ok .01. C{/\L
EDUCATIV 2092 ,@
4, T NOATA ILEANA PROF. ON. O} : ‘
2022 Tl B
5. T PARICI IRINA PROF. ON.OM. /
i 2029 Hom 9
6. T CIUCA AIDA PROF. Oh.OA. A%)(
20212 -

-
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ANEXA 1

FISA DE FEEDBACK SEMESTRIAL

Sunteti invitati si oferiti feedback cu privire la activitatea de la clasi. Este recomandat ca
feedbackul sa fie obiectiv, limbajul decent, iar opiniile exprimate sa fie justificate. Aceasta fisa
este anonima si poate fi completata electronic sau in format tiparit.

l&mt in clasa... I

Cadrul didactic caruia ii acorzi feedback preda disciplina:
Numele cadrului didactic care preda disciplina selectatj:
In ce masura esti de acord cu urmatoarele afirmatii despre

(I inseamna in foarte mica masurd, iar 5 inseamna in foarte mare masura.)

r

e}
&

"[In ce masuri esti de acord cu afirmatia de mai jos? 1 2

Profesorul explica clar materia.

Profesorul imi explicd moduri in care sa Invat mai eficient.

Sarcinile de lucru la clasa sunt interesante.

Profesorul incurajeaza participarea tuturor elevilor in cadru] orelor.

Profesorul incurajeaza cooperarea intre elevi.

Ma simt motivat sa particip la aceasta disciplina.

Profesorul foloseste tehnologia digitala.

N RN BRI

Profesorul explicad modul in care esti evaluat si criteriile de evaluare,

o

Profesorul incurajeazi competitivitatea intre elevi.

—
o

-|[Elevii sunt incurajati si isi exprime ideile si opiniile.

—
—

.JAtmosfera este placuti in cadrul orelor.

—
[\

-[Ma simt in siguranti si confortabil la aceasta ora.

—
w

-|Profesorul ia in considerare si respecta Statutul elevului.

—
N

-JRitmul de parcurgere a materiei este potrivit pentru mine.

—
W

.|Profesorul este interesat de starea mea de bine.
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16.|Fac efort mare acasi pentru rezultate bune la aceasta disciplina.

Mi-as dori ca la aceasta disciplini sa

Daca ar fi sd-i spui profesorului un gand dupd acest semestru, care ar fi acesta?

In acest semestru, am fost prezent la:

25% din ore

50% din ore

75% din ore

Peste 90% din ore
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